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QUY PINH

vé :l“é chirc va Quén 1y hoat djng Thu vién_
Trwong Cao diang Sw pham Trung wong Thanh pho Ho Chi Minh

CHUONG 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh chi tiét vé viéc t6 chitc va quan 1y hoat dong
Thu vién ctia Truong Cao dang Su pham Trung uong TP. H6 Chi Minh.

2. Péi tuong ap dung: Vin ban nay ap dung dbi véi Can bo - Giang vién va Hoc sinh -
Sinh vién cua Trudng Cao dang Su pham Trung wong TP. H6 Chi Minh (Goi tat 1a Nguoi sir dung
thu vién)

Pi¢u 2. Giai thich tir ngir:

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu theo nghia sau:

1. Thur vién 1a thiét ché vin hoa, thong tin, gido duc, khoa hoc thuc hién viéc xay dung, xu ly,
I trit, bao quan va cung cap von tai liéu nham phuc vu nhu ciu giang day, hoc tap va nghién ciu
khoa hoc ctia nguoi s dung.

2. Vén tai liéu 13 nhiing tai liéu duoc suu tam, tap hop theo nhiéu cha dé, ndi dung nhat dinh,
duogc xur Iy theo quy tic, quy trinh khoa hoc cta nghiép vu thu vién nham phuc vu nguoi st dung
dat hi€u qua cao va duogc bao quan.

3. Tai liéu noi sinh 1a tai liéu dugc tao ra trong hoat dong nghién ctru khoa hoc, gidng day
bao gom két qua nghién ciru khoa hoc, gido trinh va tai liéu tham khao, tai liéu hoi nghi, hoi thao
khoa hoc, khoa luén, luan van, luan an, tap san,...

4. Tién ich thu vién 1a trang thiét bi phuc vu nhu cu nguoi st dung, nguoi lam cong tac thu
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vién trong viéc thu thap, xu ly, luu trir, bao quan va khai thac von tai liéu thu vién.

5. Dich vu thong tin - thu vién la hoat dong do thu vién td chirc hodc phéi hop td chirc nhim
phuc vu nhu ciu giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc ctia nguoi st dung.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu cia Thw vién Truwong Cao diang Sw pham Trung wong
TP.H6 Chi Minh:

1. Phat trién von tai liéu phu hop véi muyc ti€u, ndéi dung, chuong trinh, linh vyc, nganh dao
tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé ctia Nha truong.

2. T6 chire va quan Iy d6 dung day hoc pht hop véi chuong trinh dio tao ctia Nha truong.

3. Tiép nhan, bd sung va to chirc khai thac két qua nghién ctru khoa hoc, gido trinh va tai
liéu luu hanh ndi bo, luan van, luan an cua nguodi hoc va nguoi day trong Nha truong.

4. T6 chirc khong gian doc; hudng dan ngudi sir dung thu vién st dung cac san pham va
dich vu thong tin - thu vién.

5. Phat hanh gido trinh, tai li¢u hoc tap do giang vién truong bién soan.

6. Thuc hién nhiém vu khac do Nha truong giao;

Piéu 4. Trach nhiém quan ly hoat dong thw vién

1. Hi€u trudng chi dao, Pho hi€u trudng phu trach thu vién chiu trach nhiém truc tiép quan ly,
diéu hanh hoat dong thu vién trong Nha truong.

2. Thu vién chiu trach nhiém phdi hop véi cac don vi chirc ning giup Hiéu truong t chirc va
quan ly cac hoat dong thu vién nhu thu thap, xtr ly, Iuu trit, bao quan, thanh lgc, khai thac von tai
liéu thu vién va danh gia hoat dong thu vién; thyc hién ché dd bao cdo hoat dong thu vién hang
nam véi cap trén; dé xuat hinh thirc khen thudng, xtr 1y vi pham quy dinh hoat dong thu vién cia
Nha truong.

3. Cac Khoa/ B mén phéi hop vé6i Thu vién co trach nhiém hd tro thyc hién, tham mumu, dé
xuat voi Hiéu trudng nha trudng dé thu thap, thanh loc von tai liéu va d6 dung day hoc.

4. Phong K¢é hoach Tai chinh phéi hop v6i Thu vién hd tro viéc thuc hién ké hoach tai chinh
hang nam trong viéc thu thap, thanh loc von tai liéu, d6 dung day hoc va phat hanh tai liéu theo
quy dinh.

5. Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi Thu vién c6 ké hoach duy tri, ting cudng trang

thiét bi, co s& vat chat ¢é Thu vién thuc hién theo ding chirc nang, nhiém vu.



6. Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té phdi hop véi Thu vién c6 ké hoach thu thap
ngudn tai liéu ndi sinh cua Truong bao gdm két qua cua cac dé tai nghién ctru khoa hoc céac cap,
gido trinh va tai liéu luu hanh ndi b, tap san Thong tin khoa hoc, ky yéu hoi nghi/ héi thao,...

7. Phong T6 chic Hanh chinh phéi hop véi Thu vién hd trg théng bao vién chice nghi huu,
nghi viéc, chuyén cong tac,...vé viéc no tai lidu thu vién ciling nhu xir Iy nhitng vién chirc vi pham
quy dinh hoat dong cua thu vién.

8. Phong Cong tac Chinh tri Sinh vién, Phong Pao tao phdi hop véi Thu vién xir 1y nhiing
sinh vién vi pham quy dinh hoat dong cua thu vién.

9. Cac don vi tryc thude truong co6 trach nhiém tao diéu kién cho tap thé, c4 nhan trong don
vi dau tu, tai trg, ting cho, dong gop cho hoat dong phat trién thu vién, van hoa doc, xay dung va

phat huy khong gian doc.

CHUONG II
HOAT DONG THU VIEN
Piéu 5. Nguyén tic hoat dong thw vién
1. Liy ngudi sir dung thu vién 1am trung tdm; dam bao quyén tiép can va sir dung thong tin -
thu vién cua ca nhan, don vi.
2. Voén tai liéu thu vién duge thu thap, xu 1y, luu trir, bado quan va td chtrc khai thac tuan thu
theo dung tiéu chuan, chuan nghiép vu lién quan trong linh vuc thu vién.
3. Tuan thi quy dinh cta phap luat vé s& hitu tri tué va quy dinh khac cta phap luat co lién
quan.
4. Thuong xuyén d6i mai vé quy trinh, san pham va dich vu thong tin - thu vién trén co s
g dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién.
Picu 6. Xay dung von tai liéu thw vién, d0 dung day hoc
1. Xay dung vOn tai liéu thu vién, do dung day hoc gém phat trién va thanh loc vdn tai liéu
thu vién, d6 dung day hoc.
2. Phat trién von tai liéu thu vién, d6 dung day hoc:
a) Xac dinh phuong thirc va ngudn bo sung tai liéu thu vién, do dung day hoc phu hop véi
chtrc nang, nhi¢ém vu va ddi tuong phuc vu cua thu vién.

b) Tiép nhan nguon tai liéu ndi sinh tir Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac Qudc té.
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¢) Tiép nhan ngudn tai nguyén thong tin do c4 nhan, don vi, to chirc chuyén giao, tai tro, vién

trg, tang cho, dong goép phu hop voi chirc nang, nhiém vu va doi tuong phuc vu cua thu vién;
3. Thanh loc nguff)n tai nguyén thong tin - thu vién, do dung day hoc dugc thuc hién theo

quy dinh cua B0 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 7. Xir Iy von tai li¢u thw vién va to chirc hé thong tra ctru thong tin

1. Xt ly von tai liéu thu vién duoc quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu sau khi dugc bd sung vao thu vién thi dugc xtr 1y theo quy trinh nghiép vu thu
vién; xdy dung hé thdng tra ctru théng tin dé phuc vu viéc quan 1y, tra ctru va st dung.

b) Thyuc hién bién muc sao chép, ap dung cac két qua xu ly tai liéu nham dam béo tinh chinh
xac, théng nhat, tiét kiém.

2. T6 chirc hé thong tra ciru thong tin - thu vién dugc quy dinh nhu sau:

a) Xay dung hé thong tra ctru thong tin bang cac hinh thirc muc lyc, co so dit lidu; dang tai
trén trang thong tin dién tir cua Thu vién.

b) Bao dam luu trit an toan két qua xu 1y tai liéu.

¢) Hé théng tra ctru d& cdp nhat, d& st dung.

Diéu 8. Tao lap, cung cip sin pham va dich vu thong tin - thw vién

1. Tao 1ap, cung cp san pham va dich vu thong tin - thu vién dugc quy dinh nhu sau:

a) Bao dam tinh khoa hoc, hi¢n dai, hi€u qué, phu hgp chirc nang, nhiém vu thu vién va nhu
cau nguoi st dung thu vién;

b) Bao dam sy da dang, phong phti vé hinh thtrc, phuong thirc cung cip san pham thong tin -
thu vién.

2. San pham thong tin - thu vién bao gdm:

a) Hé thong tra ctru thong tin, co s dit lidu thu vién va toan van;

b) Thu muc, thong tin chuyén dé;

¢) San pham théng tin - thu vién khac duoc hinh thanh trong qua trinh xir 1y von tai liéu caa
thu vién;

d) Trang thong tin dién tir, cong thong tin dién tir.

3. Dich vu thong tin - thu vién bao gém:

a) Cung cap von tai liéu tai thu vién;

b) Phuc vu do dung day hoc



¢) Cung cép thong tin thu muc, chi din thong tin;

d) Tu van, huong dan tra ciru thong tin tai thu vién hodc trén mang internet;

e) T6 chure trién 1am, truyén thong, pho bién tai nguyén thong tin;

f) Cac hinh thirc dich vu khéac.

Piéu 9. Truyén thong thw vién

1. Thu vién thuc hién truyén théng cac ndi dung sau day:

a) Von tai licu;

b) San pham va dich vu thong tin - thu vién;

¢) Tién ich thu vién;

d) Nhan lyc thu vién;

e) Nhitng ndi dung khéc lién quan dén thu vién phu hop véi quy dinh caa phap luit.

2. Hinh thirc truyén thong thu vién bao gom:

a) Trung bay, trién 1am, gi61 thi¢u sach, san phém va dich vu thong tin - thu vién; giao luu,
toa dam, hoi nghi, hdi thao; t6 chire cac su kién lién quan dén thu vién;

b) Xay dung quan hé cong chiing, hinh anh cua thu vién tai Nha truong va trén trang thong
tin thu vién;

¢) Cac hinh thirc khac phu hgp vo1 quy dinh cua phéap luat.

CHUONG 3
QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA CO QUAN, PON VI, CA NHAN
TRONG HOAT DPONG THU VIEN

Piéu 10. Quyén ciia thw vién

1. Xac dinh ndi dung va hinh thirc hoat dong phu hop véi chiric nang, nhiém vu ctia Thu vién
Truong.

2. Tir chdi yéu cau sir dung von tai liéu trai v6i quy dinh cta phap luat, ndi quy, quy dinh
cua Nha truong va Thu vién.

3. Thu phi tir viéc cung cap dich vy théng tin - thu vién theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

4. Nghién ctru, ing dung thanh tyu khoa hoc cong nghé, xdy dung co s vat chat - ha ting
cong nghé - thong tin dap Gmg yéu cau hién dai hoa thu vién.

5. Van dong, tiép nhan tai trg, vién tro, tang cho, dong gép cho thu vién phu hop véi chirc
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nang, nhiém vu ctia Thu vién va theo quy dinh ctia phap luét.
6. M¢ rong phuc vu nguoi st dung thu vién phu hop véi quy dinh ctia Thu vién va quy dinh
cua Phap luat.
7. Xéc dinh hinh thuc, gia tri boi thuong thiét hai do nguoi st dung thu vién gy ra theo noi
quy cua thu vién.
Piéu 11. Trach nhiém ciia Thu vién
1. Bam bao thuc hién quyén tiép can thong tin va st dung dich vu théng tin - thu vién tai
Quy dinh nay, nd1 quy thu vién va quy dinh khac cta phap luat co6 lién quan.
2. St dung hiéu qua ngudn lyc trong thu vién.
3. T6 chuc dich vu thong tin - thu vién; bo tri thoi gian phuc vu phi hop véi diéu kién lam
viéc, hoc tap cua nguoi st dung thu vién.
4. Cong bd ndi quy, hudng din sir dung thu vién.
5. Cong khai, minh bach vé von tai liéu va hoat dong thu vién.
6. Thyc hién ché do bao cao dinh ky va khi duoc yéu cau.
7. T chirc hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo Quy dinh va hoat dong khac phu hop véi
chtrc ndng, nhiém vu thu vién.
Diéu 12. Quyén ciia ngudi 1am cong tac thw vién:
1. Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu, kién thuc quan ly thu
vién, k¥ nang st dung trang thiét bi - k¥ thuat hién dai ing dung trong hoat dong thu vién.
2. Puogc tham gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mon, nghi¢p vu.
3. Puoc hudng luong; ché do, chinh sach wu dai vé nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 13. Nghia vu ciia nguoi lam cong tac thw vién:
1. Thyc hién quy dinh cta phap luat vé thu vién, quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu, quy
ché, noi quy ciia Nha truong va Thu vién.
2. Tao diéu kién dé nguoi st dung thu vién tiép can, s dung von tai liéu va tién ich thu vién.
3. H trg, huéng dan, trang bi k¥ niang tim kiém, khai thac va sir dung thong tin cho nguoi
st dung thu vién.
4. Thyc hién cac nguyén tic tmg xtr nghé nghiép ctia Thu vién.
5. Hoc tap dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

Picu 14. Quyén ciia ngwoi sir dung thw vién
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1. Pugc st dung thu vién, tiép can, st dung von tai liéu thu vién va tién ich thu vién phu
hop v61 Quy dinh va ndi quy Thu vién.

2. Puoc str dung mién phi tai thu vién ddi véi cac hoat dong sau day:

a) St dung tai nguyén thong tin tai thu vién; mugn trd theo thoi han quy dinh trong ndi quy
thu vién;

b) Tra ctru va tiép nhan thong tin trén hé thong tra ctru, trén khong gian mang;

¢) Pugc huéng dan sir dung thu vién; hd tro, tu van, trang bi k¥ niang tim kiém, khai thac,
lwa chon va sir dung von tai liéu phu hop véi yéu cau;

d) Hoat dong khac theo quy dinh;

3. Buoc str dung dich vu thong tin - thu vién theo danh muc dich vu do thu vién cung cép.

4. Pugc tham gia cac hoat dong do thu vién td chac danh cho nguoi st dung thu vién.

Diéu 15. Nghia vu ciia ngudi sit dung thu vién

1. Chap hanh quy dinh ctia phap luat, quy dinh va ndi quy cua thu vién.

2. Bao quan von tai lidu thu vién va tai san khac cua thu vién.

3. Thanh toan ddy du chi phi sir dung dich vu theo quy dinh va chi phi lam thé thu vién (néu
c6, d6i v6i nguoi st dung thu vién ngoai Trudng).

4. B6i thuong thiét hai theo quy dinh.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 46. Hi¢u lyc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va ban hanh.
2. Vién chtic va sinh vién cua truong co trach nhi¢ém td6 chuc, trién khai va thuc hién

Quy dinh nay.

TL.HIEU TRUONG
TRUONG THU VIEN

V6 Hong Nhw






