TRUONG CAO DANG SUPHAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
THU VIEN

Tp. Ho Chi Minh, ngay thing — nam 2019

NOI QUY THU VIEN

I. Poi twong sir dung:

- Can b - Giang vién, Sinh vién - Hoc sinh cta trudng Cao dang Su pham Trung wong
Tp. H6 Chi Minh

- Ban doc ngoai truong truong Cao dang Su pham Trung wong Tp. H6 Chi Minh c6
Giéy gidi thieu/ Thé hoc vién/ Thé hoc vién.

(Goi tat la Nguoi sir dung Thu vién)
I1. Quyén va nghia vu ciia ngudi sir dung thw vién
1. Quyén ciia ngwoi siv dung thw vién

- Pugc str dung thu vién, tiép can, sir dung von tai lidu thu vién va tién ich thu vién phu
hop véi Quy dinh va ndi quy Thu vién.

- Puoc st dung mién phi tai thu vién dbi véi cac hoat dong sau day:

+ Stur dung tai nguyén thong tin tai thu vién; muon trd theo thoi han quy dinh trong ndi quy
thu vién;

+ Tra clru va tiép nhan thong tin trén hé thong tra ciru, trén khong gian mang;

+ Pugc hudng dan su dung thu vién; hd tro, tu van, trang bi k¥ nang tim kiém, khai thac,
lya chon va str dung von tai liéu phu hop vai yéu cau;

+ Hoat dong khéc theo quy dinh;

- Puoc st dung dich vu thong tin - thu vién theo danh muc dich vu do thu vién cung cép.

- Puoc tham gia cac hoat dong do thu vién td chirc danh cho ngudi sir dung thu vién.
2. Nghia vu cua nguwoi s dung thu vién

- Chép hanh ding ndi quy, quy dinh cua thu vién, tuan thu sy hudng dan cia can bo thu
vién (thu thu).

- Xuét trinh thé, gidy td hop 1& cho tha thu khi vao thu vién.

- Tuyét ddi khong sir dung thé ctia ngudi khac hodc cho ngudi khac mugn thé.

- Pé balo, thi xach, 40 khoac, vat dung céd nhan ding noi quy dinh trude khi vao thu vién.

Thu vién khong bdo quan tai san ca nhan,...cua ban doc.



- Gilt gin trat ty, v¢ sinh chung, &n mdc lich syu. Ban doc khong hut thudc, khong mang céc
chat chay nd, khong mang thirc an, nudc udng vao thu vién.

- Giit gin, bao quan tai lidu va tai san cta thu vién: khong duoc ldy cip, xé trang, cit xé,
1am rach nat, hu hong tai liéu hodc viét, v& vao tai liéu; khong duoc lam hu hong cac trang thiét
bi va cac vat dung khac trong thu vién.

- Tra tai liu dang theo thoi gian quy dinh, néu ¢6 nhu cau tiép tuc sir dung tai liéu ban doc
can dén thu vién dé gia han.

III. Quy dinh vé mwon tra tai liéu thw vién

1. P6i véi Can bj - Giang vién, Sinh vién - Hoc sinh trwomg Cao ding Su pham Trung wong
Tp. H6 Chi Minh:

1.1. Muon tai liéu vé nha:

- Giao trinh va Tai liéu tham khao:

+ 86 lugng: 5 quyén/ mugn.

+ Thoi gian muon: Ti da mot hoc ky (ddi véi tai liéu c¢6 nhiéu ban)

> Doi véi sinh vién ndm thir hai: phai hoan tra hét tai liéu cho co sé 2 trudc ngay 30/6 thi

dugc muon tai liéu ¢ co sé 1 vao nam ba.

> Doi vé6i sinh vién ndm thir ba: phai hoan tra hét tai liéu cho thu vién truéc khi nhan bang

t6t nghiép.
1.2. Poc tai chd:

- Tai li¢u it ban; Tai li¢u tai phong Poc; Bao/ tap chi; Tai li€u ndi sinh (trir Tap san Thong

tin Khoa hoc):
+ 86 lugng: 5 quyén/ muon
+ Thoi gian mugn: muon doc tai chd va tra trong ngay.

- B6 dung day hoc: Str dung trong ngay. Néu mudn muon qua ngy, phai ding ky cho can
bo thu vién.

» Poi véi ban doc ngoai truong: Chi phuc vu doc tai chd.

IV. Xir ly vi pham:

- Vi pham noi quy 1an dau: nhic nho

- Vi pham noi quy tir 1an 2 tro 1én:

+ Pbi vé6i Sinh vién - Hoc sinh: gtri danh sach vi pham vé P. Cong tac Chinh tri - Hoc sinh
vién va khoa thé thu vién trong 1 hoc ky.

+ Pbi voi Can bd - Giang vién: giri danh sach vi pham vé P. T6 chic Hanh chinh va khoa

thé thu vién trong 1 hoc ky.



- Néu lam mét hodc hu hong tai liéu, nguoi st dung thu vién s€ bi xtr Iy nhu sau:
+ Tim mua dlng tai li¢u da mét ndp phat cho thu vién,
+ Néu tai liéu mat khong con trén thi truong:
e Néu tai liéu 1am mét hodc hu hong khong con trén thi trudng thi mua tai liéu tuong tu
dé nop phat.
e Néu khong c6 tai liéu tuong tu trén thi trudng nhung thu vién c6 tai liéu gbc, ban doc
s& duge muon va scan dé ndp phat cho thu vién
(Ban doc phai lién hé trudc voi thu thu dé dwoc huong dan mua/ scan tai liéu)
V. Quy dinh khac:
- Ngoai ndi quy chung, mdi phong chirc ning cia thu vién déu c6 quy dinh riéng, ban doc
can tham khao trude khi vao st dung.
- Moi vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh cua nha truong va thu vién.
- Cén bd thu vién c6 quyén tir chdi hodc ngung phuc vu d6i véi nhitng ban doc c6 thai do

khong nghiém tac, khong chap hanh dung ndi quy, quy dinh cta thu vién.

TRUONG THU VIEN

(Paky)

V6 Hong Nhu



