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| Cong viéc linh dao, quén 1y, diéu hanh

L1 | Cong vigc lanh dao, qudn Iy, diéu hanh cip Truwong

Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat déng dam bao chinh tri, tr tuéng, dan
chu co sd, ba cong khai.

Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong cac to chirc chinh tri - xa hoi
(Pang b, Cong Poan, Poan thanh nién, Hbi sinh vién).

Lanh dao, quan Iy va diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong truong

Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong dao tao, boi dudng gido duc, hoat
dong chuyén mon, nghiép vu

Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong nghién ctru khoa hoc.

Lanh dao, quan Iy va diéu hanh hoat dong hop tac quoc té.

Lanh dao, quan Iy va diéu hanh hoat dong khao thi.

Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong dam bao chat lugng gido duc.

Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong thanh tra gido duc.

Lanh dao, quan Iy va diéu hanh hoat dong t6 chtrc, bd may.
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Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong nhan sy.

Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong cua ngudi hoc (sinh vién, hoc
sinh, hoc vién).

13. Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong phap ché.

14. Lanh dao, quan Iy va diéu hanh hoat dong thu vién.

15. Lanh dao, quan ly va khai thac, sir dung co so vat chat, vé sinh méi truong.

16 Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong tai chinh, ké toan, dai dién theo
) phap luat va chu tai khoan.

17. Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong hanh chinh, tong hop, luu tri.

13 Lanh dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong an ninh, trat tw, phong chay chira
) chay, dan quan tu vé, vi sy tién bo phu nit, y té.

Lanh dao, quan ly va diéu hanh hoat dong cham soc, gido duc tré em mam

19. \ YD
? non, tré em khuyeét tat.

1.2 | Cong vigc linh dao, qudn Iy, diéu hanh ciia khoa
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Quan ly giang vién, nguoi lao dong khac va nguoi hoce thude khoa theo phan
cap cua hiéu truong.

Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong giao duc dao tao theo ké
hoach chung cua truong, bao gom Xay dung, phat trién chuong trinh dao
tao dugc truong giao nhiém vu; td chirc bién soan dé cuwong chi tiét cac mon
hoc; xay dung dé 4n, bién soan tai liéu, giao trinh theo dinh hudng phat trién
ctia nha truong; to chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, hoc tap;
xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tip, rén
luyén cua sinh vién.

Lap ké hoach va to churc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghgé,
hop tac quoc t&; hop tac véi céac to chure khoa hoc va cong nghé va huy dong
su tham gia cia doanh nghiép vao qua trinh dao tao (néu co).

Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nganh nghé dao tao va co
s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tang cuong diéu
kién bao dam chat lugng dao tao.

X4y dung ké hoach va to chire thyc hién cong tac giao duc chinh tri, tu tudng,
dao duc, 161 song cho giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc.

Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu cho gidng vién va nguoi lao dong khac thude khoa.

T6 chirc danh gid can b quan ly, giang vién trong khoa va tham gia danh
gia can bd quan 1y trong trudong theo quy dinh cia nha truong.
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Céng viéc lanh dao, quén Iy, diéu hanh ciia phong, ban, thw vién

Phong, ban chirc nang tham muu va giup hiéu truéng trong viéc quan ly,
téng hop, dé xuat ¥ kién, to chtrc thuc hién cac cong viée theo chirc ning,
nhiém vu duogc hiéu trudng giao nhu chinh tri tu twong, td chirc, nhan su,
hanh chinh, dao tao, bdi dudng gido duc quan 1y khoa hoc, hop tac qudc té,
khéo thi, ddm bao chat lwong, thanh tra gido duc, tai chinh, quan tri thiét bi,
an ninh trat ty, quan 1y sinh vién, y té, ki tac x4, 14i xe, lao cong, nhan vién
v¢€ sinh.

Thu vién cung cép thong tin, tu liéu khoa hoc va céng nghé phuc vu giang
day, nghién ctru va hoc tap cua giang vién va sinh vién; luu trir két qua
nghién ctru khoa hoc, cac 4n pham cia trudng.

1.4

Céng viéc linh dao, quan Iy, diéu hanh ciia Trwong MNTH

Xay dung quy hoach phat trién Trudng MNTH; 14p ké hoach va to chuc thuc
hién ké hoach gido duc tfrr}g nam poc; bép cdo, danh gia két qua thuc hién
trudc Truong CD va cac cap c6 tham quyén

Thanh 14p cac t6 chuyén mon, to vin phong va cac hoi dong tu van trong
nha trudng, nha tré; bo nhi€m to trudng, td pho.

Phén cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén
chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy
dinh.

Quan ly va st dung co6 hi¢u qua cac nguodn tai chinh, tai san cia Truong
MNTH




Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em; quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua danh gia tré theo

> cac ndi dung nudi dudng, cham soc, gido duc tré em do B§ Gido duc va Pao
tao quy dinh.
6 Thuc hién quy ché dan ghﬁ 0 co s va tao diéu kién cho céc t6 chirc chinh
' tri - xa hdi hoat dong nham nang cao chat lugng cham sbc, giao duc tré.
7 Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong doi voi cong
) dong.
L5 | Cong vigc lanh dao, qudn Iy, diéu hanh ciia Té Bé mén
Chiu trach nhiém vé noi dung, chat luong, tién do giang day ctia nhitng mon
1. hoc dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia
truong, cua khoa.
Xay dung va hoan thién ndi dung mon hoc; t6 chirc bién soan gido trinh, xay
2. dung tai li¢u tham khdo phu hop vdi ndi dung mon hoc duge truong khoa,
hi€u truong giao.
3 Nghién ctru d6i méi phuong phap giang day; t6 chirc kiém tra, danh gia qua
) trinh va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh ctia nha truong.
4 Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
) hoc va cong ngh¢ theo ké hoach cua truong va khoa.
5 Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién cta bd mén; tham gia dao
) tao, boi dudng doi ngli giang vién thudc linh vuc chuyén mon.
T chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc
6. va cong nghé cta c nhan, ciia bd mon, cua khoa va truong theo yéu cau cia
hi€u trudng, truong khoa.
16 Céng vigc lanh dao, quén 1y, diéu hanh ciia Té chuyén mén Truwong
) MNTH
Xay dung ké hoach hoat dong chung cta t6 theo tuan, thang, ndim hoc nham
1. thuc hién chuong trinh, ké hoach nu6i dudng, cham séc, gido duc tré va cac
hoat dong gido duc khac.
Thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
) hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré va quan ly st dung tai
' lidu, @6 dung, do choi, thiét bi gido duc ciia cac thanh vién trong to theo ké
hoach cua nha truong, nha tré.
3 Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién
mam non.
4. Dé xuit khen thudng, ky luat gido vién.
II | Cong viéc hoat dong nghé nghiép
Nganh Gido duc mam non
1. Giang day hoc phan Sy phat trién thé chat cho tré MN
2. Giang day hoc phan Vé sinh dinh dudng tré MN
3. Giang day hoc phan Phong bénh va DB an toan cho tré MN
4. Giang day hoc ph?ln Gi4o duc hoc mam non
5. Giang day hoc phan Quan 1y gido duc mam non
6. Giang day hoc phan Nghé gi4o vién mam non
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7. Giang day hoc phan Phuong phap PT ngon ngit cho tré MN
2 Gidng day hoc phan Vin hoc tré em va PP huéng dan tré MN 1am quen voi
) tac pham van hoc
0. Giang day hoc phan PP huéng dan tré MN lam quen véi MTXQ
10. Giang day hoc phan Phuong phap gido duc thé cht cho tré MN
1 Giang day hoc phan Phuong phap hinh thanh biéu tuong todn ban dau cho
] tré mam non
12. Giang day hoc phan T6 chtic hoat dong 4m nhac cho tré MN
13. Giang day hoc phan T6 chtic hoat dong vui choi cta tré trong truong MN
14. Giang day hoc phﬁn T6 chue hoat dong tao hinh cho tré mam non
15. Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh GDMN
16. Giang day hoc phan M¥ thuat
17. Giang day hoc phan Phat trién va TCTH CT GDMN 1
18. | Giang day hoc phan Phat trién va to chirc thuc hién CT GDMN 2
19. Giang day hoc phan Panh gia trong gido duc mam non
20 Gikéng day chuyén dé ty chon T6 churc trd choi phét trién ngdn ngit cho tré
mam non
71 Giang day chuyén dé ty chon Ung dung phwong phap Montessori trong sinh
) hoat hang ngay cua tré
22. Giang day chuyén dé tu chon Tb churc cho tré ké chuyén sang tao.
23. Giang day chuyén dé tu chon T6 chirc hoi 18 cho tré & truong MN
24. Giang day chuyén dé tuy chon Phat trién k§ ning giao tiép cho tré MN
25. Giang day chuyén dé tu chon Gi4o duc k¥ nang séng cho tré MN
Giang day chuyén dé tu chon chuyén sdu Am nhac ning cao va phuong phap
26. > L7 A L A
day nang khi€u am nhac cho tré mam non 1,2,3.
Giang day chuyén dé tu chon chuyén sau My thuat nang cao va phat trién
27. - Y S 2 A
nang khiéu my thuét cho tré mam non 1,2,3.
78 Giang day chuyén dé tu chon chuyén sau Gido duyc tré c6 nhu cau dic biét
] trong truéng mam non.
29 Giang day chuyén dé tu chon chuyén sdu Phuong phap giang day Tiéng Anh
' cho tré mam non 1, 2, 3.
30 Giang day chuyén dé thay thé khoa luan tot nghiép: Panh gia biéu hién séng
' tao cua tré MN trong hoat dong nghé thuat.
31 Giang day chuyén dé thay thé khoa luan tot nghiép: Xay dung moi trudng
) hoat dong trong 16p cho tré¢ MN.
37 Giang day chuyén dé thay thé khoa luan tot nghiép: Str dung bai hat, truyén,
) tho trong t6 churc cho tré 1am quen MTXQ
Giang day chuyén dé thay thé khéa luan tot nghiép: Panh gia kha niang choi
33. \ . . X . o S e a
va phuong phap hudng dan tro choi sang tao cua tré & truong MN.
34 Giang day chuyén dé thay thé khéa luan tot nghiép: Quan ly thyc hién
) chuong trinh gido duc.
35, Giang day chuyén dé thay thé khoa luan tot nghiép: To chirc hoat dong hoc

va hoat dong vai do vat cua tré trong trudng Mam Non.




Giang day chuyén dé thay thé khoa luan t6t nghiép: Str dung cau db, dong

36. . N . N A
dao trong cac hoat dong gido duc ¢ trudong mam non
37 Giang day chuyén dé thay thé khoa luan t6t nghiép:Phat trién sang tao cia
' tré mam non trong hoat dong tao hinh
Nganh Sw pham Am nhac
38. Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh
39. Giang day hoc phan My hoc dai cuong
40. Giang day hoc phan Thuong thirc m¥ thuat
41. Giang day hoc phan Lich st vin minh thé gidi
42. Giang day hoc phan Ly thuyét Am nhac co ban 1
43, Giang day hoc phan Ly thuyét Am nhac co ban 2
44. Giang day hoc phan Lich sit Am nhac (Thé giéi va Viét Nam)
45. Giang day hoc phan Ky xuéng 4m 1
46. Giang day hoc phan Ky xuéng am 2
47. Giang day hoc phan Ky xuéng 4m 3
48. Giang day hoc phan Ky xuéng 4m 4
49, Giang day hoc phan Hat 1
50. Giang day hoc phan Hat 2
51. | Giang day hoc phan Hat 3
52. Giang day hoc ph?m Nhac cu 1
53. Giang day hoc phﬁn Nhac cu 2
54. Giang day hoc ph?m Nhac cu 3
55. Giang day hoc phan K§ thuat dém dan
56. Giang day hoc phan Am nhac c6 truyén Viét Nam
57. | Giang day hoc phan Mua (1dvht = 30t)
58. Giang day hoc phﬁn Hinh thire - thé loai Am nhac
59. Giang day hoc phan Hoa 4m 1
60. Giang day hoc phan Hoa 4m 2
61. Giang day hoc phan Phuong phap day hoc Am nhac tiéu hoc
62. Giang day hoc phan Phuong phap day hoc Am nhac THCS
63. Giang day hoc phan Chi huy dan dung hat tip thé
64. Giang day hoc phﬁn Thyc hanh su pham Am nhac 1
65. Giang day hoc phan Thuc hanh su pham Am nhac 2
60. Giang day hoc phan Dan dyng chuong trinh nghé thuét tong hop
67. Giang day Chuyén dé tu chon Lich st vin minh thé gioi
68. Giang day Chuyén dé ty chon Thuong thirc my thuat
69. Giang day Chuyén dé tu chon Logic hoc
70. Giang day Chuyén dé tu chon Giao tiép su pham
71. Giang day Chuyén dé ty chon Organ nang cao
72. Giang day Chuyén dé tu chon Guitar ning cao
73. Giang day Chuyén dé ty chon Sang tac
74. Giang day Chuyén dé ty chon Hoa 4m ning cao
75. Giang day Chuyén dé tu chon Thanh nhac
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76. Thuc tap cudi khoa 1
77. Thuc tap cudi khoa 2
78. Giang day Hoc phan thay thé khoa luan tot nghiép Thanh nhac
79. Giang day Hoc phan thay thé khoa luan tot nghiép Nhac cu
80. Giang day hoc phan Hat Maa
81. Giang day hoc phan Thudng thitc Am nhac
82. Giang day hoc phan Am nhac va Mua 1
83. Giang day hoc phan Am nhac va Mua 2
84. Giang day Chuyén dé tu chon chuyén sau 1
85. Giang day Chuyén dé tu chon chuyén siu 2
86. Giang day Chuyén dé ty chon chuyén siu 3
87. Giang day hoc phﬁn Gi4o duc Am nhac
Nganh Sw pham Mi thudt
88. Giang day hoc phan V& khoi co ban va d6 vat (den trang)
89. Giang day hoc phﬁn Lich st M1 thuat Viét Nam
90. Giang day hoc phan V& tuong nguoi 1 (den trang)
91. Giang day hoc phan V& tuong nguoi 2 (den trang)
92. Giang day hoc phan Trang tri co ban 1
93. Giang day hoc phan Trang tri co ban 2
94, Giang day hoc phan Ky hoa den tring 1
95. Giang day hoc phan Ky hoa den tring 2
96. Giang day hoc phan Ky hoa mau
97. Giang day hoc phan Lich sit Mi thuat Thé gi6i
98. Giang day hoc phan V& nguoi that 1 (den trang)
99. Giang day hoc phan V& nguoi that 2 (den trang)
100. | Giang day hoc phan V& ngudi (mau)
101. | Giang day hoc phan Bo cuc 1
102. | Giang day hoc phan B6 cuc 2
103. | Giang day hoc phan V& tinh vat (mau)
104. | Giang day hoc phﬁn Mi thuat hoc
105. | Giang day hoc phan Trang tri tmg dung 1
106. | Giang day hoc phan Trang tri ng dung 2
107. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh
108. | Giang day hoc phan Phuong phap day hoc mi thuit & truong Tiéu hoc
109. Qiéng day hoc phan Phuong phép day hoc mi thuat ¢ trudng Trung hoc co
SO
110. | Giang day hoc phan B6 cuc nang cao
111. | Giang day hoc phan DPiéu khac
Giang day hoc phﬁn Chuyén dé tu chon (chuyén sau chat liéu lua hodc son
112. A < :ox
dau hod tranh khac go)
113. | Giang day hoc phan Rén nghiép vu su pham
114. | Phu trach hoc phﬁn Thuc hanh su pham nam 2
115. | Phu trach hoc phﬁn Thuc tap cudi khoa 1
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116. | Phu trach hoc phﬁn Thuc tap cudi khoa 2
117 Gidng day hoc phan Thay thé khoa lun t6t nghiép (Chuyén siu chat liéu
" | son dau - 3 TC; Trang tri rng dung nang cao - 2 TC)

118. | Giang day hoc phﬁn Co so khoa hoc cua nghé thuat tao hinh

119. | Giang day hoc phan Hinh hoa co ban 1

120. | Giang day hoc phan Hinh hoa co ban 2

121. | Giang day hoc phan Hinh hoa co ban 3

122. | Giang day hoc phan D6 hoa Vin héa 1

123. | Giang day hoc phan D6 hoa Vin hoa 2

124. | Giang day hoc phan D6 hoa Vian hoa 3

125. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh 1

126. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh 2

127. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh 3

128. | Giang day hoc phan P6 hoa quang céo cong thuong nghiép 1

129. | Giang day hoc phan D6 hoa quang cdo cong thuong nghiép 2

130. | Giang day hoc phan D6 hoa quang cdo cong thuong nghiép 3

131. | Giang day hoc phan Lich s mi thuat cong nghiép

132. | Giang day hoc phan Khoa hoc mau sic

133. | Giang day hoc phan Nghién ctru thién nhién

134. | Giang day hoc phan Nguyén Iy thi giac

135. | Giang day hoc phan Nghé thuat chi

136. | Giang day hoc phan V& k¥ thuat

137. | Giang day hoc phan Y tuong thiét ké

138. | Giang day hoc phan Nhiép anh

139. | Giang day hoc phan K§ thuat an loat (ché ban dién tir)

140. | Giang day hoc phan D6 hoa tranh khic

141. | Phy trach hoc phan Thuc tip co s

142. | Chuyén dé ty chon Mi thuat

143. | Db an tot nghiép Mi thuat

144. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh

145. | Giang day hoc phan Thay thé khoa luan tot nghiép

146. | Giang day hoc phan Chuyén dé tu chon

147. | Giang day hoc phan Thyc hanh su pham

148. | Giang day hoc phan Thuc tip su pham 1,2,3, cudi khoa
Nganh Gido duc dac biét

149. | Giang day hoc phan Giao duc hoc tré KT MN

150. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc tré khiém thi

151. | Giang day hoc phan Gido duc hoc tré khiém thi mam non 1

152. | Giang day hoc phﬁn Gi4o duc hoc tré khiém thi mam non 2

153. | Giang day hoc phan Can thiép sém cho tré khiém thi mam non

154, Giang day hoc phan CDTCCS: Giso duc tré khiém thi trong truong mam
non

155. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc tré khiém thinh

7




156. | Giang day hoc phan Can thiép som tré khiém thinh mam non
Giang day hoc phan Tam 1y hoc tré khuyét tat va chan doan tam Iy tré
157. . on
khuyét tat
158. | Giang day hoc phﬁn Gi4o duc hoc tré khiém thinh mam non 1
159, Giang day hoc phan CDTCCS: Gido duc tré khiém thinh trong trudng mam
non
160. | Giang day hoc phﬁn Gi4o duc hoc tré khiém thinh mam non 2
161. | Giang day hoc phan Gido duc hoc tré CPTTT mam non 1
162. | Giang day hoc phan Can thiép sém cho tré CPTTT mam non
163. | Giang day hoc phﬁn Gi4o duc hoc tré CPTTT mam non 2
164. | Giang day hoc phan CDTCCS: Gi4o dyc tré CPTTT trong truong mam non
165. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc tré CPTTT
166. | Giang day hoc phan Gi4o duc hoa nhp trong truong MN ( hé Trung cip)
167. | Giang day hoc phan Gido duc hoa nhép trong truong MN ( hé Cao dang)
Nganh Gido duc cong din
168. | Giang day hoc phan Phap luat dai cuong
169. | Giang day hoc phan Giéo duc phép luat
170. | Giang day hoc phﬁn Pao dirc va Giao duc dao duc 1
171. | Giang day hoc ph?m Pao dtc va Giao duc dao duc 2
172. | Giang day hoc phan Phwong phép giang day Gido duc cong dén 1
173. | Giang day hoc phan Phuong phap giang day Gido duc cong dan 2
174. | Giang day hoc phan Phwong phép giang day Gido duc cong dan 3
175. | Giang day hoc phan Nhap mén Gido duc cong dan
176. | Giang day hoc phan Rén nghiép vu su pham
177. | Giang day hoc phan Nhitng nguyén 1y co ban ciia cht nghia Méc - Lénin 1
178. | Giang day hoc phan Nhitng nguyén Iy co ban cua cht nghia Mac - Lénin 2
179. | Giang day hoc phan Tu tuong Ho Chi Minh
180. | Giang day hoc phan Puong 16i cach mang ctia Pang Cong san Viét Nam
181. | Giang day hoc phﬁn Gi4o duc chinh tri
182. | Giang day hoc phan Nhirng van dé ctia thoi dai ngdy nay
183. | Giang day hoc phﬁn Chinh tr1 hoc
184. | Giang day hoc phan Lich st vin minh thé giéi
185. | Giang day hoc phan Lich sir tu tuong XHCN
186. | Giang day hoc phﬁn Lich st triét hoc
187. | Giang day hoc phan Mot sd tac pham tiéu biéu ctia H6 Chi Minh
188. | Giang day céc chuyén dé tu chon 1
189. | Giang day cac chuyén dé ty chon 2
190. | Giang day céc chuyén dé ty chon 3
Nganh Sw pham Tiéng Anh
191. | Giang day hoc phan Thyc hanh su pham nim 2
192. | Giang day hoc phan thyc tap cudi khoa 1
193. | Giang day hoc phan thyc tip cudi khoa 2
194. | Giang day hoc phan Ngit phap 1




195. | Giang day hoc phan Ngit phap 2
196. | Giang day hoc phan Nghe 1 (A2)
197. | Giang day hoc phan Nghe 2 (B1)
198. | Giang day hoc phan Nghe 3 (Pre-B2)
199. | Giang day hoc phan Nghe 4 (B2)
200. | Giang day hoc phan Noi 1 (A2)
201. | Giang day hoc phan Noéi2 (B1)
202. | Giang day hoc phan Noi 3 (Pre-B2)
203. | Giang day hoc phan Noi 4 (B2)
204. | Giang day hoc phan Poc 1 (A2)
205. | Giang day hoc phan Poc 2 (B1)
206. | Giang day hoc phan Poc 3 (Pre-B2)
207. | Giang day hoc phan Poc 4 (B2)
208. | Giang day hoc phan Viét 1 (A2)
209. | Giang day hoc phan Viét 2 (B1)
210. | Giang day hoc phan Viét 3 (Pre-B2)
211. | Giang day hoc phan Viét 4 (B2)
212. | Giang day hoc phan Luyén Am
213. | Giang day hoc phan Ly Luén giang day Tiéng Anh
214. | Giang day hoc phan Vin hoa - Vin minh Anh M¥
215. | Giang day hoc phﬁn Hoc ph?m tu chon Nghe, No6i, Poc, Viét
216. | Giang day hoc phan Ngoai Ngir 2 (Tiéng Phap) HPI
217. | Giang day hoc phan Ngoai Ngit 2 (Tiéng Phap) HP2
218. | Giang day hoc phan Phuong phép giang day Tiéng Anh 1
219. | Giang day hoc phan Phuong phép giang day Tiéng Anh 2
220. | Giang day hoc phan Kiém tra danh gid trong giang day Ngoai Ngit
221. | Giang day hoc phan Rén nghiép vu su pham
222. | Giang day hoc phan CDCS: PPGDTA cho tré MN 1
223. | Giang day hoc phan CPCS: PPGDTA cho tré MN 2
224. | Giang day hoc phan CDCS: PPGDTA cho tré MN 3
225. | Giang day hoc phan thay thé khoa luan tot nghiép
226. | Giang day hoc phan Tiéng Anh 1
227. | Giang day hoc phan Tiéng Anh 2
228. | Giang day hoc phan Tiéng Anh 3
229. | Giang day hoc phan Tiéng Anh 1 - Trung cap
230. | Giang day hoc phan Tiéng Anh 2 - Trung cap
Cdc hoc phan co ban (gidng day cho SVHS cdc nganh trong truong)
231. | Giang day hoc phan Thé duc -Pién kinh
232. | Giang day hoc phﬁn Thé duc nhip di€u
233. | Giang day hoc phan Cau long
234. | Giang day hoc phan Phwong phap nghién ctru khoa hoc
235. | Giang day hoc phan Gido duc méi truong
236. | Giang day hoc phan My hoc dai cuong
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237. | Giang day hoc phan Tin hoc dai cuong

238. | Giang day hoc phan Tin hoc chuyén nganh

239. | Giang day hoc phan Loégic hoc dai cwong

240. | Giang day hoc phan Co so vin héa Viét Nam

241. | Giang day hoc phan Tiéng Viét thyc hanh

242. | Giang day hoc phan Co s ngdn ngit hoc va Tiéng Viét

243. | Giang day hoc phan Dan luin ngdn ngit hoc

244, (I}liéng day hoc phan Ung dung x6ng nghé thong tin trong giang day pho
thong

245. | Giang day hoc phan Cong tac P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh

246 Giang day hoc phan Quan 1y hanh chinh Nha nuéc va Quan 1y nganh Gido

" | duc va bao tao

247. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc dai cuong

248. | Giang day hoc ph?m Gido duc hoc dai cuong

249. | Giang day hoc phan Gido duc gia dinh

250. | Giang day hoc phan Hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

251. | Giang day hoc phan Gido duyc gi6i tinh

252. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc tré em

253. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc Iira tudi va Tam 1y hoc su pham

254 Giang day hoc phan Tam ly hoc lra tu6i va Tam 1y hoc su pham (Trung

" | hoc co s0)

255. | Giang day hoc phan Hoat dong day hoc & trudng pho thong

256. | Giang day hoc phan Hoat dong gido duc & trudong pho thong

257, qu)éng day hoc phan Hoat dong gido duc ¢ trudong phd thong (Trung hoc co
sO

258. | Giang day hoc ph?m Su hoc va su phat trién tAm ly tré em tudi mam non 1

259. | Giang day hoc phan Su hoc va sy phat trién tAm 1y tré em tudi mam non 2
Nganh Cong tac xda hoi

260. | Giang day hoc phan K§ ning giao tiép

261. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc x4 hoi

262. | Giang day hoc phan Tam 1y hoc phit trién

263. | Giang day hoc phﬁn Xa hoi hoc dai cuong

264. | Giang day hoc phan To chirc va phat trién cong dong

265. | Giang day hoc phan Cong tac xa hoi nhom

266. | Giang day hoc phén Cong tac x4 hoi voi nhom dé bi ton thuong

267. | Giang day hoc phan Cong tac xa hdi voi nguoi khuyet tat

268. | Giang day hoc phan Cong tac xa hoi voi ngudi cao tudi

269. | Giang day hoc phan Cong tac xa hoi trong trudng hoc

270. | Giang day hoc phan Tham van co ban

271. | Giang day hoc phan X4y dung va quan Iy du an Cong tac x3 hoi

272. | Giang day hoc phan Quan 1y Case (Ca)

273. | Giang day hoc phan Quan tri Cong tac xa hoi

274. | Giang day hoc phan Bao hiém x4 hoi

275. | Giang day hoc phan Hanh vi con ngudi va méi truong xa hoi
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276. | Giang day hoc phan Cong tac xa hoi dai cuong
277. | Giang day hoc phﬁn An sinh x3 hoi va cac van dé x4 hoi
278. | Giang day hoc phan Thong ké trong khoa hoc xa hoi
279. | Giang day hoc phan Gi6i va phat trién
280. | Giang day hoc phan Cong tac xa hdi ca nhan
281. | Giang day hoc phan Sirc khoe cong dong
282. | Giang day hoc phan Cong tac xa hoi voi gia dinh va tré em
283. | Giang day hoc phan Chinh sach xa hoi
284. | Giang day hoc phan Nhan hoc dai cuong
285. | Giang day hoc phan Gia dinh hoc
286. | Giang day hoc phan Quan 1y Stress véi nhan vién xa hoi
287. | Giang day hoc phan Bao hiém x4 hoi
288. | Giang day hoc phan Céng tac xa hoi trong cac khu lao dong
289. | Giang day hoc phan Phwong phap nghién ctru trong khoa hoc x3 hoi
290. | Hudng dan Thuc té co s6 xa hoi
291. | Huéng dan Thyc hanh Cong tac xa hoi
292. | Huéng dan Thyc tap tot nghiép
Nganh Kinh té gia dinh
293. | Giang day hoc phan Dinh dudng bénh Iy
294. | Giang day hoc phan Ly thuyét dinh dudng
295. | Giang day hoc phan Quan 1y va xdy dung khau phan thuc don
296. | Giang day hoc phan Vin héa am thyc
297. | Giang day hoc phan V& sinh phong bénh
Giang day hoc phan Thuc tip tai bép an cia cac trudng ban tra, bénh vién
298. A
(Thyc tap TN)
299. | Giang day hoc phan Quan trj bép
300 Giang day hoc phan Quan 1y am thuc (Hoc phan thay thé khéa ludn tot
| nghiép)
301. | Giang day hoc phan Trang thiét bi chuyén nganh
302. | Giang day hoc phan Nguyén 1y ké toan
303. | Giang day hoc phan Ché bién mén dn 1— Thirc uong thudng ngay
304. | Giang day hoc phan T6 chtc va trang tri tiéc
305. | Giang day hoc phan Ché bién mén in 3 — Mon chay
306. | Giang day hoc phan Ton trit thuc pham
307. | Giang day hoc phan K§ thuat ché bién mon an
308. | Giang day hoc phan Ché bién mén in 1 — Mon an thudng ngay
309. | Giang day hoc phén Tin hoc chuyen nganh
310. | Giang day hoc phan Xay du‘ng khau phan, thyc don trén may tinh
311. | Giang day hoc phan Ché bién moén an 2 — Mén in viing mién
312. | Giang day hoc phan Ché bién mén in 3 — Mén an dai tiéc
313. | Giang day hoc phan Phuy gia thuc pham
314. | Giang day hoc phan An toan vé sinh thyc pham
315. | Giang day hoc phan Cam quan thuc phdm
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316. | Giang day hoc phan Thic pham chiic ning
317. | Giang day hoc phan Hoa hoc thuc pham
318. | Giang day hoc phan Vi sinh thuc pham
319. | Giang day hoc phan Hoa sinh thuc pham
320. | Giang day hoc phan Ché bién moén an 4 - Mén an cac nudc
321. | Giang day hoc phan Quan 1y suat an cong nghiép
322. | Giang day hoc phan Pha ché Cocktail - Mocktail
323 Giang day hoc phan Lam banh A - Au (Hoc phan thay thé khoa luan t6t
| nghiép)
324 Giang day hoc phan Thurc tip tai nha hang, khach san hodc bép dn cong
" | nghi¢p (Thuc tap TN)
325. | Giang day Anh van chuyén nganh
326. | Giang day hoc phan Giai phau sinh ly
327. | Giang day hoc phan Xéc suat thong ké img dung
328. | Giang day hoc phan Kinh té hoc dai cuong
Tré mam non, tré dic bigt
329. | Giang day, cham soc, gido duc tré mam non
330. | Giang day, cham séc, gido duc tré dac biét
Nghién curu khoa hoc
331. | Nghién ctru khoa hoc
Hoat dong chuyén mon khac
Tham gia viét chuong trinh ddo tao, dé cuong chi tiét, coi thi, cham thi,
332. . x . A A
hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc...
III | Cong viéc hd trg, phuc vu
1 Tham muu va giup lanh dao don \{i trong viéc quan ly, tong hop, dé xué‘g v
' kién, to churc thuc hién cac cong vé chinh tri tu tuong, hoat dong doan the
Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
2.
kién, t6 chirc thyc hién céc cong viéc vé an ninh trét ty.
3 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat ¥
) kién, t6 chtrc thyc hién cac cong viée vé t6 chire, bd may
4 Thpm muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat v
' kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé nhan su.
5 Tham muu va giup lanh dao don vi tropg viéc quan 1}'{, tong hop, dé xuit ¥
' ki€n, to chirc thuc hién cac cong viéc vé hanh chinh, tong hop, luu trit.
6 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat ¥
) kién, t6 chtrc thyc hién cac cong viée vé dao tao.
7 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat ¥
' kién, to churc thuc hién cac cong viéc vé boi dudng gido duc.
Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuit
ki€n, to churc thuc hién cac cong viéc vé quan ly khoa hoc.
9 Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
) kién, t6 chtrc thyc hién cac cong viée vé hop tic qudc té.
10, Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat

kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé khdo thi.
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Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat ¥

. kién, t6 chtrc thyc hién cac cong viéc vé dam bao chét lucrng
12 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
) ki€n, t6 chirc thuc hién cac cong viéc vé thanh tra gido duc.
Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat y
13.
kién, t6 chirc thyc hién céc cong viéc vé tai chinh, ké toan.
14 Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
) kién, t6 chtrc thyc hién cic cong viée vé co sd vt chat, thiét bi.
15 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
) kién, to churc thuc hi¢n cac cong viéc vé quan 1y sinh vién.
16 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
) kién, t6 chirc thuc hién cic cong viéc vé y té.
17 Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat ¥
) kién, t6 chtrc thyc hién cac cong viée vé ki thic xa.
18 Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y
' kién, to churc thuc hién cac cong viéc vé€ v¢ sinh moi truong.
19. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuit ¥

kién, to churc thuc hién cac cong viéc vé thong tin, thu vién.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG UONG TP. HO CHi MINH

PHU LUC SO 2
PHAN NHOM CONG VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-CDSPTW-TCHC ngady
vé viéc ban hanh Dé én vi tri viéc lam nam 2019)

) Nhom

S con Cong viéc

TT .,\g g VIC
viéc

I | Nhém cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh
A | Nhém cong viéc lanh dao, quan Iy, diéu hanh cap Truong
1 Nhom Al.1. Hoat dong dam bao chinh tri, tu tudng, dan chu co so, ba cong
Al khai.
A1.2. Hoat dong céc t6 chirc chinh tri - xa hoi (Pang bg, Cong Poan,
Doan thanh nién, Hoi sinh vién).
A1.3 Hoat dong t6 chirc, bd may.
A1.4 Hoat dong nhan su.
A1.5 Hoat dong tai chinh, ké toan, dai dién theo phéap luat va chu tai
khoan.
A1.6 Hoat dong thanh tra gido duc.
A1.7 Hoi dong trudng.
A1.8 Hoat dong nghé nghiép.
2 | Nhom A2.1 Hoat dong dao tao, boi dudng gido duc, hoat dong chuyén mon,
A2 nghié¢p vu.
A2.2 Hoat dong nghién ctru khoa hoc.
A2.3 Hoat dong hop tac quoc té.
A2.4 Hoat dong khao thi.
A2.5 Hoat dong cua ngudi hoc (sinh vién, hoc sinh, hoc vién).
A2.6 Hoat dong thu vién.
A2.7 Hoat dong cham soc, gido duc tré em mam non, tré em khuyét tat.
A2.8 Hoat dong nghé nghiép.
3 | Nhém A3.1 Hoat dong dam bao chat luong giao duc.
A3 A3.2 Co s6 vat chat, vé sinh moi truong.
A3.3 Hoat dong phap ché.
A3.4 Hoat dong hanh chinh, tong hop, luu tri.
A3.5 Hoat dong an ninh, trat tu, phong chay chita chdy, dan quan tu vé¢,
vi su tién bo phu nit, y té.
A3.6 Hoat dong nghé nghiép.
B | Nhém céng viée lanh dao, quan Iy, diéu hanh cdp khoa
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Nhom
B1

B1.1. Hoat dong dam bdo chinh tri, tu tudng, an ninh, trat ty, dan chu co
s0, cac to churc chinh tri - xa hoi (chi bg, T6 Cong Poan, Poan khoa, Hoi
sinh vién Khoa).

B1.2 Hoat dong T6 Bo mon, ddi ngii giang vién, vién chirc hanh chinh
va nguoi lao dong.

B1.3 Hoat dong dam bao chat luong gido duc.

B1.4 Hoat dong nghé nghiép.

Nhom
B2

B2.1 Hoat dong dao tao, boi dudng gido duc, hoat dong chuyén mon,
nghiép vu.

B2.2 Hoat dong nghién ctru khoa hoc va hop tac qudc té.

B2.3 Hoat dong khdo thi.

B2.4 Co sd vt chat, vé sinh moi trudng.

B2.5 Hoat dong hanh chinh, tong hop, luu trit.

B2.6 Hoat dong cua nguoi hoc (sinh vién, hoc sinh, hoc vién).

B2.7 Hoat dong nghé nghiép.

Nhém céng viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh cdp phong, ban chire ning

Nhom
Cl

C1.1. Hoat dong dam bao chinh tri, tu twdéng, an ninh, trat tu, dan chu co
s0, cac to chue chinh tri - xa hoi (chi by, T6 Cong Doan).

C1.2 Tham muu trién khai thyc hién hoat dong 01 trong cac hoat dong
nhu to chirc — hanh chinh, dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc va
hop tac quéc té, khao thi va dam bao chét lugng gido duc, thanh tra va
phap ché, chinh tri - tu tudng va céng tac hoc sinh — sinh vién, ké hoach
— tai chinh, quan tri thiét bi, quan Iy co s6 2, thu vién.

C1.3 Hoat dong doi ngii vién chuc va nguoi lao dong, hoat dong tai
chinh.

C1.4 Hoat dong nghé nghiép.

Nhom
C2

C2.1 Giup tham muu trién khai thyc hién hoat dong 01 trong cac hoat
dong nhu t6 chtrc — hanh chinh, dao tao, bdi dudng gido duc, nghién ciru
khoa hoc va hop tac quéc té, khao thi va dam bao chét luong gido duc,
thanh tra va phap ché, chinh tri - tu twong va cong tic hoc sinh — sinh
vién, ké hoach — tai chinh, quan tri thiét bi, quan 1y co so 2, thu vién.

(2.2 Co sé vat chat, vé sinh moi trudng.

C2.3 Hoat dong hanh chinh, tong hop, luu trir.

(C2.4 Hoat dong nghé nghiép.

Nhém céng viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh Trwong MNTH

Nhom D1.1. Hoat dong ddm béo chinh tri, tu tudng, an ninh, trat tu, dan cha co
D1 s, cc td chirc chinh tri - x4 hoi (chi b, T6 Cong Poan).
D1.2 Hoat dong To chuyén mon, doi ngti gido vién, vién chirc hanh chinh
va nguoi lao dong.
D1.3 Hoat dong dam bao chét luong gido duc.
D1.4 Hoat dong tai chinh, ké toan.
D1.5 Hoat dong nghé nghiép.
Nhom D2.1 Hoat dong dao tao, boi dudng gido duc va cham soc tré, hoat dong
D2 chuyén moén, nghiép vu.




D2.2 Hoat dong nghién ctru khoa hoc va hop tac quoc té.

D2.3 Hoat dong thuc hanh, thuc tap

D2.4 Co s¢ vat chat, v¢ sinh moi truong, ddm bao an ninh - an toan cho
tré mam non.

D2.5 Hoat dong hanh chinh, tong hop, luu trit.

D2.6 Hoat dong nghé nghiép.

Nhom cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh To Bo mon, t6 chuyén mon

Nhom
El

E1.1 Noi dung, chat lugng, tién do giang day cua nhiing mon hoc dugc
giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua trudong,
cua khoa.

E1.2 Xay dung v hoan thién ndi dung mén hoc; t6 chirc bién soan gido
trinh, xay dung tai liéu tham khao phu hop véi ndi dung mon hoc duoc
trudng khoa, hi¢u truong giao.

E1.3 Nghién ctru d61 méi phuong phap gidng day; to chirc kiém tra, danh
gid qué trinh va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh cta nha
truong.

E1.4 Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich
vu khoa hoc va cong ngh¢ theo ké hoach cua truong va khoa.

E1.5 Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién ctia bd mén; tham
gia dao tao, boi dudng doi ngli giang vién thudc linh vuc chuyén mon.

E1.6 T chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong
khoa hoc va cong nghé cua ca nhan, cia bd mon, cua khoa va truong
theo yéu cau cua hiéu truong, trudong khoa.

E1.7 Hoat dong nghé nghiép.

Nhom
E2

E2.1 Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo tuan, thang, nim
hoc nham thyc hién chuong trinh, ké hoach nu6i dudng, cham soc, giao
duc tré va cac hoat dong gido duc khac.

E2.2 Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia
chét luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc tré va quan
1y st dung tai liéu, dd dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién
trong td theo ké hoach cta nha truong, nha tré.

E2.3 Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép gido
vién mam non.

E2.4 Pé xuat khen thuong, ky luat giao vién.

E2.5 Hoat dong nghé nghiép.
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Nhém cdng viéc hoat dong nghé nghiép

Nhom
GDMN

GDMNI1. Giang day cac hoc phan nganh Gido duc mam non

GDMN2. Nghién ctru khoa hoc

GDMN3. Hoat dong chuyén mé6n khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi ti€t, coi thi, cham thi, huong dan SV nghién ctru khoa hoc...

AN1. Giang day cac hoc phan nganh Su pham Am nhac

AN2. Nghién ctru khoa hoc




Nhom AN3. Hoat dong chuyén mén khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
Am cuong chi tiét, coi thi, chdm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
nhac hoc...
3 | Nhom MT1. Giang day cac hoc phan nganh Su pham Mi thuat
Mi thuadt | MT2. Nghién ctru khoa hoc
MT3. Hoat dong chuyén mon khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chdm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc...
4 | Nhom GDDBI. Giang day cac hoc phan nganh Gido duc dic biét
Gido GDDB2. Nghién ctru khoa hoc
duc dic | GDPB3. Hoat dong chuyén mén khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
biét cuong chi tiét, coi thi, chAm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc...
5 | Nhom GDCDI. Giang day cac hoc phan nganh Gi4o duc céng dan
Giao GDCD2. Nghién ctru khoa hoc
duc GDCD3. Hoat dong chuyén mon khac nhu viét chuwong trinh dao tao, dé
cong cuong chi tiét, coi thi, chdm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
dan hoc...
6 | Nhom TAL. Giang day cic hoc phan nganh Su pham Tiéng Anh
Su TA2. Nghién ctru khoa hoc
pham TA3. Hoat dong chuyén mén khic nhu viét chuong trinh dao tao, dé
Tiéng cuong chi tiét, coi thi, chim thi, huéng din SV nghién ctru khoa hoc...
Anh
7 | Nhém CBI. Giang day cac hoc phan khoa hoc co ban (danh cho sinh vién tat
Coban | cd cac nganh trong truong)
CB2. Nghién ctru khoa hoc
CB3. Hoat dong chuyén mén khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chAm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc...
8 | Nhom CTXHI. Giang day cic hoc phan nganh Cong tac xi hoi
Cong CTXH2. Nghién ctru khoa hoc
tac xa CTXH3. Hoat dong chuyén mon khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
hoi cuong chi tiét, coi thi, chAm thi, huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc...
9 | Nhom KTGD!. Giang day cic hoc phan nganh Kinh té gia dinh
Kinh t¢ | KTGD2. Nghién ciru khoa hoc
gia dinh | KTGD3. Hoat dong chuyén mén khac nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chim thi, huéng dn SV nghién ctru khoa hoc...
10 | Nhom MNTHI1. Giang day, chim soc, gido duc tré mam non
MNTH | MNTH2. Giang day, cham soc, gido duc tré dac biét
MNTH3. Nghién ctru khoa hoc
MNTH4. Hoat dong chuyén mén khic nhu huéng dan sinh vién thuc
hanh, thuc tap, hoat dong véi phu huynh...
II1 | Nhém cong viéc hd trg, phuc vu




Nhom
Td
chuc,
Hanh
chinh

TCHC!. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac cong viée vé to chirc, bd may

TCHC2. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, d& xuit y kién, t6 chirc thyc hién cac cong viée vé nhén sy.

TCHC3. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong
hop, dé xuat y ki€n, t6 chirc thyc hién cac cong viéc vé hanh chinh, tong
hop, luu trir.

TCHC4. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuat y kién, t6 chirc thyc hién cac cong viéc vé an ninh trit ty.

Nhom
bao tao

DT. Tham muu va gitip lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé
xuét ¥ kién, t6 chirc thuc hién cac cong viée vé dao tao.

Nhom
Boi
dudng
khoa
hoc giao
duc

BD.1. Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan 1y, téng hop,
de xuat y kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc vé boi dudng gido duc.

Nhom
Quan ly
khoa
hoc va
Hop tac
quoc té

KHQT.I. Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuat y kién, t6 chitrc thyuc hién cic cong viéc vé quan 1y khoa hoc

KHQT.2. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, d& xuit y kién, t6 chirc thyc hién cac cong viée vé hop tac qudc té.

Nhom
Khao thi
va Pam
bao chat
luong
gido duc

DBCLI. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong
hop, dé xuat y kién, t6 chirc thyc hién céc cong vi¢c ve khao thi.

PBCL2. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuat y kién, t6 churc thuc hién cac cong vigc vé dam bao chat
luong.

Nhom
Thanh
tra va
phap
ché

TTPCI. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop,
dé xuét y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé thanh tra glao duc.

TTPC2. Tham muu va giip lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét ¥ kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc vé phap ché.

Nhom
ké
hoach
tai chinh

KHTC. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop,
dé xuat y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé tai chinh, ké toan.

Nhom
Quan tri
thict bi

QTTBI. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong VICC quan ly, tong
hop, dé xut ¥ kién, t6 chtrc thuc hién cac cong viée vé co s& vat chat,
thiét bi.

QTTB2. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé& xuat ¥ kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc vé vé sinh moi
truong.




9 | Nhom CTSV1. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop,

Cong d8é xuét y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé quan 1y sinh vién.

cac CTSV2.Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop,

chinh tri | @& xut y kién, t6 chirc thuc hién cac cong vé chinh trj tu tuong.

va hoc CTSV3.Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop,

sinh, dé xuét y kién, to chirc thyc hién cac cong viée vé y té.

sinh CTSV4.Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop,

vién d8é xuét y kién, to chirc thuc hién cac cong viée vé ki tic xa.

Nhom TV. Tham muu va giap lanh dao don vi trong viéc quan ly, tong hop, dé
10 | Thu xuat y kién, to chirc thyc hién cic cong viéc vé thong tin, thu vién.

vién

Nhom MNTH. Tham muu va giup lanh dao don vi trong viéc quén 1y, tong hop,
1 Mam dé xuit y kién, t6 churc thue hién cac cong viéc vé hanh chinh, phuc vu

non thyuc | cua Truong MNTH.

hanh

Nhom VPD-H. Tham muu va gitp lanh dao don vi trong viéc quan 1y, tong hop,

Van dé xuét y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc vé hoat dong Poan TN
12 | phong va Hoi SV.

Doan —

Hoi

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Djc lap — Ty do - Hanh phic
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH

PHU LUC SO 3
CAC YEU TO ANH HUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QB-CPSPTW-TCHC ngay
vé viéc ban hanh Bé an vi tri viéc lam nam 201 9)

Mikc d§ anh huéng | Ghi
cha
Thip | (néu
c0)
1 2 3 4 5 6

S0 Cic yéu t6 anh huéng Trung
TT Cao 5
binh

Ché @6 1am viéc:
- Pbi v6i can bd quan 1y chuyén trach va vira | X
lam hanh chinh vira tham gia giang day.

- B6i v6i chuyén vién, nhan vién: 40 gid/tuan.

Pham vi hoat djng:

- Theo Théng tu 01/2015/TT-BGDPT vé Diéu
1€ trudng cao d'fmg cua B9 gido duc va dao tao
ban hanh ngay 15/01/2015 va c6 hi¢u lyc ngay
02/3/2015

- Can ctr vao Luat gido duc dai hoc ban hanh

nam 2012 c6 hi¢u lyc thi hanh tr ngay 01
thang 01 nam 2013. X

Tinh da dang vé linh vic hoat dong:

- Pao tao nganh su pham: Gido duc mam non,
Am nhac, Mi thuat, Gido duc cong dan, Tiéng
3 | anh, Gido dyc dic biét va ngoai su pham: Thiét
ké d6 hoa, Dinh dudng cong dong.

- Dao tao hé chinh quy va khoéng chinh quy,
bac cao dang va trung cap.




Tinh chit, dic diém cia hoat dong nghé
nghiép:

- Qua trinh lao dng su pham dién ra lau dai,
phuc tap, kho kiém soat, kho danh gia chat
luong hi¢u qua.

- Ngudn nhan lyc gido dyc doi héi cao vé ning
luc chuyén mén, phim chit dao duc, nhan
cach, trach nhiém cong dan, trach nhi¢m xa
hoi...Nghé nghiép doi hoi nha gido phai co uy
tin nhat dinh méi tao dugc hiéu qua giao duc.

M4 hinh t6 chitc va co ché hoat dong:

Theo Quy ché t6 chic va hoat dong cua
Truong quy dinh chure nang, nhiém vu cac don
vi truc thudc.

Mirc d¢ hién dai héa cong sé:

- Van hanh hé thépg quan 1y chat luong theo
tiéu chuan quoc té ISO 9001:2008 gop phan
doi méi quan ly va nang cao chat luong dao
tao.

- Ung dung mdt sb phadn mém cong nghé thong
tin trong hoat dong.

- Lép dat hé théng camera O 2 co sO. X

Ciac yéu t6 khac:
- Co s6 vat chat, trang thiét bi.

- Nhu ciu va tinh hinh thue té cia don vi, Nha
truong.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TRUNG UONG TP. HO CHI MINH

THONG KE THU'C TRANG POQI NGU VIEN CHUC

Tinh dén ngay 30/09/2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-CDSPTW-TCHC ngady vé viéc ban hanh Bé dn vi tri viéc lam ndm 2019)

CHU
, NGACH NGOAI NG
] CAC CHUC NGO e
CHUC | NHIEM NAM DANH (Anh BOL
NAM SINH VU, VU TUYEN NGHE TRINH PO CHUYEN Phin. TIN puG | GHI
CHUC | PANG DUNG NGHIEP MON CAO NHAT N ;” HQC NG | CHU
DANH | DAM - (HIEN Trgn’ NGH
NHIEM DPANG ung -
: GID ) IEP
op | PONVIHO U) VU
VA TEN -
VAo | YAO
cG | PON ‘ CHU
VI TRINH | YEN .
3 QUA | pAN PO | NGA | &
NAM NU N 2 PAO
NHA | € DAO 1 NH | 740
NU | LAM TAO | PAO 5
. VIE TAO
O‘C . .
C
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 BAN GIAM
HIEU
. Pho iy
1 Neuyén 9211976 Hiéu V1| Giang Ths | 10 B
Nguyén Binh N 999 vién hoc
truong




KHOA AM

n NHAC
Nguyén Pinh Phé 1/172 | Gia Eg}‘lté
1 SUYEn BN 4/17/1983 truéng 1ang Ths | ;¢ Bl anh
Tinh kh 008 vién Am
oa nhac
, Nghé
Nguyén Anh T6 10/1/ | Giang thuat
2 Tuén 6/9/1964 truong 2006 | vién ThS | Am Canh
nhac
N 2 Than
3 gﬁgﬂcong 11/15/1975 t To (1)816/2 Si‘;lg CN |h B anh
ruong nhac
Ly
luan
va
Ha Thi Huong 10/2/19 12/1/ | Giang PP
4 Lan 81 2003 | vién ThS | 4ay Bl anh
hoc
Am
nhac
. Nghé
Ding Anh T6 7/1/2 | 6/1/2 | Giang thuat
5 Thanh 9/2/1965 truong 004 [ 010 | vién ThS | Am Dnga
nhac
Vil Cat Moc 10/2/19 1/1/2 | Giang Am
6 Linh 85 009 | vién ThS | nhac
hoc
} Luat
7 Ngl‘lyen Manh 7/15/1974 7/1/1 G.Ifmg CN kinh B anh
Cuong 999 vién doan
h
Ly
. Iuan
Nguyén Thuy 10/16/1 T6 12/1/ | Giang va
8 Thiy Tién 977 truong 2003 | vién ThS | pp Bl anh
day
hoc




Am

nhac
Poan Xuan 12/1/ | 9/1/2 | Giang Am
? Mai H/8/1959 1987 | 006 | vién CN | hhac
Ly
Huynh Phan 11/8/19 10/1/ | Giang ludn
10| Oanh 66 2006 | vién CN | am B anh
nhac
Ly
Iuan NVS
va P
11 | Bui Anh Tén | 5/1/1962 1997 | /1/2 | Giang Ths | PP giang
018 vién day vién
hoc Cb.,b
Am H
nhac
QLH
Giao C
Trinh Thi Gia 11/24/1 | Giao vu 2/1/2 , duc ngach
12 Huong 978 Khoa 007 Can su Cb mam chuyé
non n
vién
KHOA MY
m THUAT
Trén Thanh Trudng 9/12 | Giang MT
1 . 6/22/1970 o ThS tao C anh
Giang khoa 000 vién .
hinh
| My
Duong Hién 12/1/ | Giang thuat TOEFL
2 Chinh 8/15/1984 2010 | vién ThS | o IBT 450
hinh
My
3 Luu Hoang 3/27/1979 12/1/ Gilﬁang ThS thuat C anh
Long 2003 | vién tao
hinh




12/1/ | Gidn MT
4 Vo Van Anh | 6/3/1982 1ang CN | tng Banh |B
2010 | vién
dung
QLH
C
5 Lé Thi Lién 2/10/19 | Giao vu 9/1/2 | 12/1/ | Chuyén CN SPM A ngach
Thanh 77 Khoa 001 2006 | vién N chuyé
n
vién
v KHOA GIAO DUC PAC
BIET
KH NVS
. giao P
. . ) Giang £ < -
Trinh Thi 10/10/1 | Trudng 6/1/2 . tiep Van giang
1 . vién ThS CN . A
Kim Ngoc 976 khoa 004 , con phong vién
chinh \
nguo Cb,b
i H
Truong Thi 3/28/19 4 | Gidng Gido
2 R N vién TS duc
Xuan Hué 60 984 ,
chinh hoc
Giao
Phan Thi 7/18/19 1/1/2 | Giang duc
3 Thity 83 007 | vién NCS | 45c B
biét
Giao
Pham Thi 11/3/19 1/1/2 | Giang duc
4 Loan 84 007 | vién ThS | s CAnh | B
biét
Giao
Tran Thanh TT 12/1/ | Giang duc
3 Toan 8/15/1985 REACH 2011 | vién CH dac
biét
. Giao
Nguyén Duy T6 11/1/ | Giang duc
6 Tam 1/16/1990 truong 2012 | vién CN | i
biét
Néng Ngoc T 11/1/ | Gidng Gido
7 Duong 1/10/1986 truéng 2012 | vién CH duc




dac
biét
Giao
Nguyén Thi 8/5/199 1/1/2 | Giang duc
8 Tén 2 015 | vién N dac Bl anh
biét
NVS
. Gigo P
9 Nguyen 11/4/19 9/1/2 | Giang ThS duc giang
Hoang Cuc 90 015 vién mam vién
non Cb,b
H
NVS
Giao P
Nguyén Thi 3/9/199 4/1/2 | Giang duc UDCNT | giang
10 Xuan Anh 1 018 | vién ThS | am Blanh | rop vién
non Cb,b
H
Quan QLH
tr1 C
11 | NeuydnBdo | 4/22/1969 Gido vy V172 | Chuyén |y g 15;1;1; CN A ngach
guy Khoa 005 | vién N chuyé
(MB n
A) vien
v KHOA GIAO DUC MAM
NON
Gin Gido
Lé Thi Thanh 10/13/1 | Truéng 9/1/1 | >rang duc
1 vién ThS
Nga 966 khoa 990 chinh hoc
MN
Pho . Vin
2 Vil Thi Lua SI26M19 1 rvomg 2/1/2 | Giang ThS | hoc Canh |B
85 008 vién
khoa VN




NVS

) Gian Giao P
Phan Thi 5/15/19 T6 5/1/1 1ang duc giang
3 . . . vién ThS A A
Minh Ha 67 truéng 999 . hoc vién
chinh
MN CPh,p
H
Giang Giao
4 Biii Thi Viét 6/24/19 /1L ONT e TS | duc Dnga | KTV
61 981 995 .
chinh hoc
. Sinh
Truong Thi 12/20/1 T6 1/1/2 | Giang li
3 My Chi 981 truéng 007 | vién ThS | 4ong Canh | B
vat
NVS
, Quan P
Tran Thi 12/26/1 T6 12/1/ | Giang 1i giang
6 Héng Suong 966 truéng 2001 | vién ThS 1 oiso CN A vién
duc Cb.b
H
Quéan
Nguyén Thi 4/18/19 1/1/2 | Giang 1i
7 Phuong Anh 81 005 | vién ThS | oiso Banh ) B
duc
Giao
Pham Thao 4/20/19 3/1/2 | Giang duc
8 Thily Trén 87 011 | vién ThS | im Canh
non
Giao NVS
duc P
x . . hoc .
Nguyén Thi 10/29/1 12/1/ | Giang . giang
? Yén Linh 970 2003 | vién ThS | (Gido Banh ) A vién
duc
X Cb,b
Mam
H
non)
Giao
Pham Thi 2/9/197 1/1/2 | Giang duc
10 Nguyén Chi 8 001 vién ThS hoc B anh A
MN




Giao

1 ch) Thi Tudng 11/4/19 tlflf}(;‘?lg 1/1/2 G.iﬁéing ThS duc Canh A
Van 84 007 vién hoc
khoa MN
. Giao
Nguyen Thi 9/6/198 1/1/2 | Giang duc UDCN
12 Thanh Trtc 8 011 vién ThS hoc Bl TTCB
MN
Giao
duc
Htra Thi Lan 12/23/1 12/1/ | Giang h('?C, (
B | A 989 2011 | vién ThS | Gido Bl B
duc
mam
non)
Giao
Hoang Thi 9/29/19 3/1/2 | Giang duc
1| Thu Thio 86 012 | viéen ThS | i TOEFL | A
non
Giao
15 Nguyén Thi 11/21/1 11/1/ | Giang cN | due
Huong Giang 983 2012 | vién mam
non
Giao
16 Nguyén Thi 3/8/198 9/1/2 | 6/1/2 | Giang ThS duc
My Ha 4 005 013 vién hoc
MN
Giao
17 Mac Thuy 3/17/19 12/1/ | Giang CN duc
Linh 91 2013 | vién mam
non
Quan
Vuong Thi 7/13/19 1/1/1 | Giang li
18 | Cimvan 7 995 | vién ThS | sis0 Banh | A
duc
Giao
19 Ngb Vo Linh 3/16/19 1/1/1 | Giang CH duc
Nguyén 76 998 vién mam
non




Giao NVS
duc P
hoc .,
20 | Huynh Swong 3/5/198 l/1/2 | Gidng ThS | (Gido Bl anh giang
8 017 vién duc vién
X Cb,b
Mam
H
non)
NVS
5 Su P
11 Nguyen Thi 2/15/19 1/1/2 | Giang CN pham Toeic giang
Hong Nhung 94 017 vién Sinh 575 vién
hoc Cb,b
H
Bl
GD NVS
x MN; P
Nguyén Thi 2/19/19 1/172 | Giang ’ giang
22| Nhu Tric 83 005 | viéen N Bl anh vién
luve Cb,b
uyén H
mua
Giang Tam
23 Pham Thu 2/26/19 12/1/ vien TS 1}.1’ B anh
Huong 64 1989 , gido
chinh
duc
QLH
x Ngir C
24 Nguyén Thi 2/15/19 | Gido vu 1/1/2 | 6/1/2 | Chuyén CN Végn CN ngach
Nhét Thi 81 Khoa 004 014 vién Anh chuyé
n
vién
VI KHOA GIAO DYC
CHINH TRI
. Kinh
X 1y Pho < £
1 D6 binh 1/8/1976 truong VUL | Gidng Ths |
Nghia 999 vién chinh
khoa tri
Nguyén Xuan 12/1/ | Giang Triét
2 Trinh 7/20/1981 2003 | vién ThS hoc CN




Lich

U 12/31/1 12/1/ | Giang su A2 Van
3 Vi Thi Hang 980 2005 | vién ThS | pes phip | phong
VN
2 4/7/198 12/1/ | Giang Triét A2
4 T0 Thi Tuyet 8 2011 | vién ThS | 1o phap | A
Nguyén Dinh 9o/1/2 | 5172 | Gian Lich
5 gLy 9/30/1985 y1ang NCS | sir Blanh | A
Co 009 015 vién
VN
Hanh SLH
x . chinh
6 Nguyen Thi 5/10/19 1/1/2 | 8/1/2 Can su Ch vin B anh A ngac}}
Lan 91 012 014 X chuyé
phon n
& vién
KHOA
VIL  T1ENG ANH
PP
Ha Cao Thi 11/15/1 | Trudng 1271/ | Glang glang
: Héng Thu 973 khoa 1996 | Vien ThS | day ThS 1A
& chinh tiéng
anh
V& Thi L 12519 | Pho 1/172 | Gia e
2 0. L truéng lang Ths | I8¢ ThS
Luyén 83 Kh 007 vién ung
oa dung
. Ngon
R 5/22/19 To6 9/1/1 | 8/1/2 | Giang ngit
3 L& Thi Hang 77 truong 999 | 008 | vién ThS | e Ths 1A
dung
PP
o 11/1/ | 1/12 | Giang glang
4 Do Hitu Hiéu | 6/13/1962 1985 | 010 vien ThS dg}y ThS
tieng
anh
Ly
Pham Ngoc 9/9/197 9/1/2 | 8/1/2 | Giang luan
3 Thily Duong 9 002 | 008 | vién LU ThS
PP




giang
day
tiéng
anh

Nguyén Thi
Ngoc Man

2/17/19
88

12/1/
2011

Giang
vién

ThS

luan
va
PP
giang
day
tiéng
anh

ThS

Pau Thi
Thanh

1/4/197
6

10/1/
1998

3/172
015

Giang
vién

ThS

Ngon
ngtr
hoc
ung
dung

ThS

Nguyén Thi
Thanh Ha

3/13/19
90

2/1/2
016

Giang
vién

ThS

Iuan
va
PP
giang
day
tiéng
anh

ThS

NVS

giang
vién
Cb,b

Db Nguyén
bang Khoa

1/6/1994

4/1/2
017

Giang
vién

CN

Su
pham
Tién
g anh

CN

10

Hb Ngoc
Thanh Phtic

3/8/199
6

1/172
018

Giang
vién

CN

Su
pham
Tién
g anh

CN

11

Huynh Thi
Hoang

12/16/1
985

Van
phong
khoa

3/1/2
012

Can sy

TC

Hanh
chinh
van

phon

QLH

ngach
chuyé

vién

10




KHOA CO

VIII BAN
Giao NVS
. ) Giang duc P. \
1 Pham Phute | ¢/3/1974 Truong VI Gien TS | hoc Canh | A glang
Manh khoa 999 . vién
chinh (GD
M) Cb.p
H
5 Phung Duy 2/14/19 T6 12/1/ | Giang NCS Tam Van
Hoang Yén 75 truéng 1997 | vién li hoc phong
NVS
Giang P
3 Mai Hién L& 2/19/19 VU2 ien Ts | Fam CN Van glang
81 006 chinh 1i hoc phong vién
Cb,b
H
Giao
Db Hoang 1/1/2 | Giang duc
| Hidu 82171981 006 | vien ThS | ¢ne
chat
U 2/16/19 2/1/2 | Giang Tam
5 Vii Kim Ngoc 73 003 vien ThS Ii hoc CN A
Nguyén Xuan 4/1/2 | Giang Tam
6 Hung 1/26/1970 003 vien ThS 1i hoe B anh
Nguyén Thi 8/2/198 12/1/ | Giang Tam
7 Hién 0 2003 | vién TS i hoc Blanh | B
Tam
8 To Nhi A 1/9/198 /172 Giang Nes | B B anh
3 006 vién gido
duc
0 Tran Thi My 11/28/1 | To 9/1/2 | 2/1/2 | Giang NCS Ilfgf;’n
Hanh 980 trung 002 | 011 | vién 8
hoc
Giao
Nguyén Tra 1/1/2 | Giang duc
o | 712011977 000 | vien TS | e B
chat

11




xa

0| g | 18
g hoc
NVS
JAP . Van P.,
12 Lé Thi Thao 3/15/19 5/172 G.lfmg ThS hoa giang
Trang 91 015 vién hoc vién
: Cb,b
H
NVS
< Xa P”
13| GaoVan 4/24/1982 L/1/) Giang ThS | hoi Blanh | B glang
Thong 2010 | vién hoc vién
i Cb,b
H
NVS
LA Xa P.q
14 Cao Thi Hong 12/3/19 5/1/2 Gllﬂang ThS héi B anh A giang
Nhung 86 010 vién hoc vién
: Cb,b
H
NVS
H¢ P
15 | PhamHiuLy | 10/23/1974 (1)618/2 Gidng Ths | thone ThS glang
vién thong vién
tin Cb,b
H
NVS
P
16 Pham Quynh 4/23/19 1/1/2 | Giang CN Cong giang
Anh 94 017 vién tac vién
Xa Cb,b
hoi H
) PP
Tran Thi 11/27/1 9/1/1 | 11/1/ | Giang giang Van
7| Thanh Huong 975 997 | 2010 | vién ThS | Gay Canh | ong
todn

12




NVS
P
18 | Pinh Van Mai | 1/1/1991 4/1/2 | Giang cH | Sone glang
018 vién tac vién
Xi CPh,p
hoi H
NVS
. Giao P
Tran Van 12/1/ | Giang duc giang
19 Hanh 7/13/1987 2010 | vien ThS thé’ HSK4 vien
chat Cb,b
H
Hanh R
T6 Thi Than 3099 | YD i | chinh ngach
20 z phong Can sy TC | van B anh A
Chan 1 2013 X chuyé
khoa phon n
£ vién
X KHOA DINH DUONG CONG
DPONG
. . . Giao
DPoan Thi 7/15/19 | Trudng 3/1/1 | Giang
! Phuong Lan 67 khoa 995 vién ThS ggz B anh
o : N Gido
[
y rudng hoc
Hd Nguyén 9/11/19 12/1/ | 6/1/1 | Giang Tam
3 Xuén Trang 67 1987 | 998 | vién ThS 1 4 hoc B anh
x . A .y Gléo
4 Ng}lyen TP; 5/18/19 Tﬂo 9/1/2 G.Ifmg ThS duc A anh
Di¢u Huyén 73 truong 008 vién h
oc
Cong
Lé Thi My 3/8/197 12/1/ | Giang nghé
> | Hanh 4 2011 | vién ThS | e ¢ anh
pham
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NVS

Cong P
D6 Xuan 1/1/2 | Giang ngh¢ TOEIC giang
Hung V1471992 015 | vien ThS | e ns | B viéen
pham Cb,b
H
QLH
Trinh Anh 3619 | VAN 1/1/2 | Chuyé Kinh gach
Neuyét | 88 phong 015 |vien | CP | téeia Aanh ) B chuye
guye khoa dinh n y
vién
PHONG TO CHUC HANH CHIiNH
Quéan cl
Lé Thanh Trudng 7/1/2 | 7/1/2 | Giang ly
Phong 712711979 Phong 002 010 vién TS giao khung
EU
duc
QLH
P Quﬁn C
Pheim Thi Lé 9/13/19 Truéng 4/1/2 Q}}uyen ThS 11., B anh ngac}}
Xuan 85 R 010 vién gido chuyé
Phong duc 0
vién
B1
Trun QLH
‘ g C
Tran Thi 7/5/197 7/1/1 | Chuyén CN van; CN A ngach
Ngoc Trang 0 996 vién B2 Trung chuyé
GD n
chinh vién
tri
Luu QLH
trit C
bao Xuan 12/1/ | Chuyén va CVTHV | ngach
Phong 912511979 2001 | vién CN quan B anh P chuyé
tri n

van

vién
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phon

S ) Hanh ThS
5 Trinh Thi 6/24/19 6112 | Chuyén ThS | chinh Blanh |B Hanh
Nhu Quynh 85 011 vién hoc chinh
QLH
~ C
Nguyén Thay 2/10/19 6/1/2 | Chuyén . ngach
6 Phuong 79 012 | vién CN | Luat Banh 1 A chuyé
n
vién
Nguyén Vin 11/1/ | Nhan
7 by 4/15/1961 1099 | vien PT
8 Pham Van Vii | 10/20/1972 (3)/11(;2 IV\III;H PT
PHONG
XL HAO TAO
Quan
P. 712 | 512 | Gian i
1 V& Dinh Vi | 5/5/1976 Truéng 002 | o010~ | vien g ThS | kinh Banh |CN
Phong doan
h
QLH
g C
Nguyan Thi 1/11/19 12/1/ | Chuyén Gido ngach
2 Thuan 76 1998 | vién ThS ﬂgg Canh | A chuyé
: n
vién
QLH
Cong C
Vuong Chi 8/1/2 | Chuyén ngh¢ ngach
3 Cao 12/19/1976 002 vién CN thong CN chuyé

tin

vién
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QLH

4 Ngo Nhat Vi | 10/10/1983 31172 | Chuyén cN | K¢ Vvan ngach
012 vién toan phong chuyé
n
vién
QLH
Cong C
Poan Hiru 9/1/2 | Chuyén nghé ngach
> Hiéu 6/23/1987 012 vién CH thong CN chuyé
tin n
vién
XII PHONG CONG TAC CHINH TRI -
HQC SINH, SINH VIEN
QLH
Quéan C
. 6/20/19 | Trudng 12/1/ | Chuyén liva ngach
! L& Thi Tam 80 Phong 2003 | vién ThS | jann chuyé
dao n
vién
QLH
Béo C
Duong Thi 8/1/198 6/1/2 | Chuyén vé ngach
2 Trang 8 012 vién CN thuc Canh chuyé
vat n
vién
QLH
C
3 Nguyén Thi 11/10/1 7/1/2 | Chuyén CN A2 UDCNT | ngach
Lan Huong 984 017 vién TCB chuyé
Ké n
todn vién
y . Quéan CN
Nguyén Tran 2/20/19 10/1/ | Chuyén Ly .
4 T6 Uyén 95 2017 | vién CN | \ha B Hanh
. chinh
nudc
XII PHONG QUAN Li KHOA HQC VA

HQP TAC QUOC TE
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QLH
N Quan C
| Nguyen Thi 10/20/1 7/1/1 | 10/1/ | Chuyén ThS 1i CN Van ngach | CN
Hang 975 998 2012 | vién gido phong chuyé | Anh
duc n
vién
. Giao
Tran Thi 11/20/1 3/1/2 | Chuyén duc
2 Diém My 990 018 | vién ThS | \iam Bl anh
non
XIV ~ PHONG KE HOACH - TAI CHiNH
QLH
C
Nguyén Thi 2/14/19 | Truong 5/1/2 | Chuyén Ké ngach
! Phuong Tram 78 Phong 004 vién ThS toan B anh A chuyé
n
vién
Quin QLH
X , P. A tri
) Nguyéen Thay 2/21/19 Truéng 9/1/2 QI}uyen ThS Kinh Canh B ngacIAl
Nga My 75 . 010 vién chuyé
Phong doan o
h n
vién
QLH
) C
Nguyén Thi 7/2/198 7/1/2 | Chuyén Ké ngach
3 Yén Lién 1 005 | vién CN | toan Banh | A chuyé
n
vién
QLH
) C
Nguyén Thi 7/14/19 1/1/2 | Chuyén Ké ngach
4 Thanh Lan 87 011 | vién CN' | to4n Banh | B chuyé
n
vién
xy  PHONG QUANTRI -
THIET BI
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QLH

Quan C
1 Nguyén Pang 1/31/19 Trlll?)O‘Il 8/1/2 | Chuyén ThS Eiinh B anh ngach
Anh Thu 77 ong 002 | vién chuyé
phong doan 0
h vién
Ky
A thuat
2 HOB&Dai | 10/4/1969 1/1/1 | Nhin TC | dién A
999 vién o
3/7
Lé Hoang 8/1/1 | 9/1/1 | Nhan
3 Phong 6/17/1967 985 | 988 | vién PT
4 Bii GiaDai | 8/26/1971 1172 | Nhan PT
006 vién
s Pham Thi 1/31/19 1/1/2 | Nhan PT
Hong 74 007 vién
Ky
% £ A thuat
6 Neguyen The | /31 /1963 I/l | Nhan TC | dién
Cuong 998 vién o
3/7
Tién QLH
& C
. R trung
Trinh Thu 3/19/19 8/1/2 | Chuyén CN ngach
7 Thuy 86 012 vién CN ’ Trung chuyé
VB2
X n
Keé n
, vien
toan
8 Lé Viét Anh | 9/15/1992 9/172 | Chuyén cp |Din
015 vién to
xyy PHONG THANH TRA - PHAP
CHE
Quan
1 La Hoang 3/30/1962 Truong 7/ Chuyén | pg | 1 Banh | o0
Diing phong 1983 vién gido phong
duc
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QLH
Quan C
Vo Thi Tudng 11/22/1 7/1/2 | Chuyén li ngach
2 Vy 976 000 | vién ThS | sis0 B anh chuyé
duc n
vién
QLH
i C
3 Nguyén Trung | 4/6/1979 V12 ) Chuyén 1 cqg |y ngach
Hau 006 vién chuyé
n
vién
XVII VAN PHONG POAN THANH
NIEN - HOI SINH VIEN
QLH
Gido C
Nguyén Thi 9/17/19 , 1/1/2 | Chuyén duc ngach
! Nga 90 Bi thw 012 | vién D | mim chuys
non n
vién
Cong
Nghé
Thon
g tin
Lé Dang Quéc Phé Bi 11/1/ | Chuyén va
2 Thai 9/11/1993 thur 2018 | vien CN 2Bang
Giao
duq
Thé
chat
XVIII THU VIEN
QLH
) Thu C
Trudng . n
1 V& Hong Nhu V2979 | ppyy VUL Chuyén CN | V! B anh ngach
73 n 998 vién thong chuyé
vien tin n
vién

19




QLH

N Thu C
Nguyen 2/1/1 | Chuyén vién ngach
2 T}%agh Loi 11727/1966 990 viény CN thong B anh A clgluyé
tin n
vién
QLH
Khoa C
L& Thi Hoang 10/25/1 5/1/2 | Chuyén hoc ngach
3 Diém 988 011 | vien CN' | Thy Aanh | A chuyé
vién n
vién
QLH
N Thu C
Nguyen 2/20/19 12/1/ | Chuyén vién ngach
4 Thanh Théo 85 2011 | vién N | thong Banh 1 A chuyé
tin n
vién
Khoa QLH
N hoc C
Nguyén Thi 9/20/19 12/1/ | Chuyén thong ngach
3 Kim Thanh 90 2012 | vién ThS | 4 Banh | A chuyé
thu n
vién vién
xix  TRUNG TAM BOI DUONG KHOA
HQC GIAO DUC
QLH
N Giao C
Nguyén Anh 9/22/19 10/1/ | Chuyén duc ngach
! Thi 80 2003 | vién CN mam A A chuyé
non n
vién
QLH
C
’ Nguyén 3/1/198 12/1/ | Chuyén CH Anh CN Van ngach | CN
Phuong Thao 1 2010 | vién van phong chuyé | ANH

vién
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PHONG KHAO THIi VA PAM

XX BAO CHAT LUQNG GIAO DUC
QLH
Quéan C
| Ha Thi Tuc 3/2/197 TrlI‘O'ng 9/1/1 Q}}uyen ThS 11.’ Bl Anh | A ngac}}
4 Phong 995 vién gido chuyé
duc n
vién
QLH
Quan C
Nguyén Thi 3/10/19 10/1/ | 9/1/2 | Chuyén 1i ngach
2 Hoa 81 2006 | 011 | vién ThS 1 oiso Bl Anh | B chuyé
duc n
vién
QLH
. Quéan C
Tran Trac 2/15/19 10/1/ | Chuyén li ngach
3 Quynh 82 2003 | vién ThS | Gigo Bl Anh | A chuyé
duc n
vién
QLH
Cong C
Huynh Chi 10/1/ | Chuyén ngh¢ ngach
4 Lai >/16/1986 2011 | vién N | thong CN chuyé
tin n
vién
bo
luon QLH
gva c h
Pinh Van 1/1/2 | 10/1/ | Chuyén , ngac
> Thach 10715/1983 011 | 2012 | vien ThS g?;h B chuyé
trong n.A
GD vién
XXI  BAN QUAN LI CO SO 2
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QLH
C
Nguyén Quy Trudng 12/1/ | 11/1/ | Chuyén Toéan ngach
! Hoa 6/30/1976 ban 1999 | 2011 | vién CN 1 in Canh | CN chuyé
n
vién
QLH
-y P ¢
2 TranTudn 151984 Truong #1721 Chuyen | g 8P Banh | A ngach
Anh 007 vién dia li chuyé
ban 0
vién
QLH
‘ Gido C
Tran Thi Thu 5/14/19 12/1/ | Chuyén duc ngach
4 Xuan 88 2011 | vién O | 4 Banh | A chuyé
biét n
vién
5 D{@p Thi Mai 6/3/197 2/1/2 N.1A13n TC Y4 B anh KTV
Ha 1 009 vién
QLH
. C
6 NeuyenBa 1 11 56/1989 #1721 Chuyen | oy ONT Banh | CN ngach
Diing 010 vién T chuyé
n
vién
; Nguyén Thj 10/28/1 10/1/ | Nhan PT
Minh 972 2006 | vién
TRUONG MAM NON THUC
XX iy
N H A Quﬁn
Nguyén Thi 1127/1 el 8/1/1 | GVMN Ii
1 trudng ThS ., B anh
Thu Luong 977 999 hang II gido
MNTH duc
Giao
Nguyén Thi 4/28/19 | Pho HT 1/1/1 | GVMN duc
2 Thanh Cénh 76 MNTH 998 | hang II ThS | m B anh
non
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QLH

Ké &
; ](;ao Thi Tréc 99NOT | (g s 7/U1 | Chuyén N oan B anh ngach
uyén 6 996 vién .z chuyé
Kiém
toan n.A
vien
Giao
Hoang Thi 2/15/19 | Pho HT 1/1/2 | GVMN duc
4 Do Tién 80 MNTH 003 | hang II CN | mim B anh
non
) Giao
V5 Thé Lan 4/24/19 4/12 | GVMN duc
3 Anh 86 008 | hangII CN | mim B anh
non
Gido
6 Trin Phuong 2/8/197 1/1/1 | 8/1/2 | GVMN oN | duc
Tra 8 999 013 hang II mam
non
QLH
i Ké C
Nguyén Thi 8/2/197 1/1/2 . toan ngach
7 Minh Thiy 5 o1 | Cansv O i chuyé
chinh n
vién
) TC
8 Mai Thi Hién 719197 VU1 | Nhan PT | ndu
6 997 vién <
an
QLH
, C
Dinh Thi 12/11/1 412 | 412 | ., Ké ngach
? Dung 980 001 |o11 | Cansv D | oan A anh chuyé
n
vién
Giao
0 Nguyén Thi 10/24/1 9/1/2 | GVMN cp | due
Ngoc Nhung 990 011 hang 11 mam
non
N 5/18/19 9/1/2 | GVMN Gido
11 Tran Thi Mén 23 006 hang IT1 Cb duc
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mam

non
Giao
12 Nguyén Thi Y 10/15/1 9/172 | GVMN P duc
Nhién 990 012 hang 111 mam
non
Giao
13 Tran Thi 4/13/19 9/1/2 | GVMN Ch duc B
Thuy Trang 90 011 hang II1 mam
non
Giao
Phung Thi 3/8/198 9/1/2 | GVMN duc UDCNT
14 Thoang 9 010 hang II CN mam AZ anh TCB
non
) Giao
Tiét Thi 10/29/1 9/172 | GVMN duc
15 Huynh 988 012 | hangIII D | mim A
non
Giao
16 Pham Quynh 3/6/198 9/172 | GVMN P duc
Trinh 9 011 hang 111 mam
non
Giao
17 Lwong Huyén 1/18/19 9/1/2 | GVMN cp | due
Thao Tran 89 011 hang II1 mam
non
Trun
Nguyén 123111 101/ | £ 5ap
18 nglygn Trang 987 2012 Can s TC dlelu
dudn
g
So
19 Tran Thi 6/12/19 1/1/2 | Nhan PT cép
Ngoc Dung 73 011 vién nau
an
So
20 Nguyén Thi 12/20/1 1/1/2 | Nhan PT c?}p
Thuc Poan 974 013 vién nau

an
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So

r
A

71 Ngb Thi 4/7/197 1/1/2 | Nhan PT cap -
Thanh Thay 0 003 vién bao
mau
So
2 Nguyén Thi 3/13/19 1/1/2 | Nhan PT cAp -
Truc Linh 88 013 vién bao
mau
QLH
C
23 Dinh Thi T 2/11/19 12/1/ | Chuyén CPh Toan ngach
Lan 89 2014 | vién tin chuyé
n
vién
Giao
24 Huynh Thi 12/8/19 12/1/ | GVMN Ch duc
Ngan 93 2014 | hang III mam
non
Giao
25 Nguyén Thi 9/15/19 1/1/2 | GVMN P duc
Lan 93 016 hang 111 mam
non
Giao
Truong Thi 8/1/199 10/1/ | GVMN duc
26| Huyén Chi 0 2016 |hangtl | P | mim A
non
N Giao
Nguyén Thi 6/20/19 1/12 | GVMN duc
27 Ngoc Thuong 95 017 hang II1 Cb mam THCB
non
Giao
USSR 5/28/19 1/1/2 | GVMN duc
28 | L& Thi Mai 95 017 | hangtt | P | mim
non
Giao
29 N 11/15/1 9/1/2 | GVMN CN duc
Nguyen Thi 990 017 hang 11 mam
Trac Nhanh non
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Giao
30 N 11/10/1 9/1/2 | GVMN TC duc
Nguyen Thai 996 017 hang IV mam
Hoa An non
Giao
31 . 7/22/19 9/172 | GVMN TC duc
Nguyén Thi 96 017 hang IV mam
Phuong Anh non
Giao
4/13/19 9/172 | GVMN duc
32 96 017 | hangIII CO | him
Vo Ha Yén non
Giao
33 N 11/14/1 9/1/2 | GVMN Ch duc
Nguyen Anh 994 017 hang IIT mam
Thu non
Giao
5/13/19 10/1/ | GVMN duc
34 95 2017 | hang III D | him
Lé Thi Hing non
Giao
35 5 6/3/199 8/1/2 | GVMN P duc
Do Thi Nhu 7 018 hang 111 mam
Quynh non
Gido Bac 3
36 N 10/9/19 10/1/ | GVMN P duc (6. bac
Nguyen Thi 96 2018 | hang III mam i
VN)
Trang non
KT HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG CAO PANG SU PHAM
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH

PHU LUC SO 5

DANH MUC VI TRi VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6  /OD-CDSPTW-TCHC ngay
vé viéc ban hanh Dé an vi tri viéc lam nam 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Xac
] Chirc danh cua lrong
So DANH MUC Chirc danh lanh dao, nghé chire N
TT | VITRIi VIEC LAM quin Iy (néu c6) nghiép danh “lgél‘fn""
twong wrng nghe oA
nghiép Ve
: can
thiét
I | Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viée linh dao, quan 1y diéu hanh
1 Vi tri cap truong don vi | Hiéu trudng Giang vién | Hang III 1
su nghi¢p cong lap tro 1én
Vi tri cap phé ciia ngudi | Pho Hiéu trudng Giang vién | Hang III 2
2 | dimg dau don vi sy trd lén
nghi¢p cong lap
3 Vi tri cap truong don vi | Trudng khoa Giang vién | Hang III 8
thudc hoac truc thudc tré 1én
Truong phong Giang vién | Hang III 3
tro 1€n
Trudng phong, ban, Chuyén vién
thu vién
Hi¢u truong MNTH | Gido vién II 1
mam non
Giam ddc trung tim Giang vién | Hang II1 1
BDKHGD trg 1€n
Bi thu Poan TN Chuyén vién 1
4 Vi tri cip ph6 ctia ngudi | Phé Trudng khoa Giang vién | Hang III 9
diang dau don vi thude tré 1én
hoac truc thude Ph6 Trudng phong Giang vién | Hang III 4
trg 1€n
Ph6 Trudng phong, Chuyén vién
ban, thu vién
Pho Hiéu trudng Giéo vién II 2
MNTH mam non




Pho Bi thu Poan TN

Giang vién

Hang II1
tro 1én

Pho6 Bi thu Poan TN

Chuyén vién

Vi tri cép trudng truc T6 truéng T6 B mén

thudc khoa va Truong

Giang vién

Hang II1
tro 1én

MNTH T6 trudng T6 chuyén

mon

Giao vién
mam non

II

Cong sé lwong muc I: 67 nguwoi

I1

Tén vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép

Gidng vién

11

Giang vién

111

45

G140 vién
mam non

II

15

Gi4o vién
mam non

II

11

Giao vién
mam non

vV

Céng sé lwong muc II: 83 nguwoi

111

Tén vi tri viéc 1am gan véi cong viéc ho trg, phuc vu

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién

Can su

ESNIAVS RN )

Nhan vién

Lao dong
theo Nghi
dinh 68

Cong sé lwong muc III: 52 ngwoi

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-CDSPTW-TCHC ngdy

BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG CAO PANG SU PHAM
TRUNG UONG TP. HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

] ] PHU LUC SO 6 ‘ ]
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM NAM 2019

vé viéc ban hanh Dé an vi tri viéc lam nam 2019)

Vi tri viée

Cong viéc chinh phai thuc hién

San pham dau ra

lam
Sé T,én.Yi Sé A A oA A > R A A '3 °A -
TT tri viéc TT Tén cong viée Tén san pham dau ra Keét qua thuc hién trong nam
lam
1 2 3 4 5 6
I | Tén vi tri viéc 1am giin véi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
1 Hiéu Al.1. Hoat dong dam bao chinh tri, Ho so cong viéc On dinh chinh trj tu tudng, Quy
truong 1 tu tuong, dan chu co sd, ba cong ché dan chu co s6, thuc hién 03
khai. cong khai.
A1.2. Hoat dong cac td chuc chinh | Ké hoach va béo céo téng két nam bang bo, Cong Poan, Poan
2 | tri - xa hoi (Pang bg, Cong Poan, | hoc cua Pang b, Cong Poan, thanh nién, Ho1 sinh vién dat
Poan thanh nién, Hoi sinh vién). Poan thanh nién, Hoi sinh vién danh hiéu
A1.3 Hoat dong td chire, bo may. Quy ché t6 chirc va hoat dong; bao Dé an sép Xép to chuc, bd may
3 cao hoat dong ctia bd may; hd so
cong vi¢c.
A1.4 Hoat dong nhan su. K& hoach va bao cdo tong Kkét vé Hoan thanh theo ké hoach
4 quan 1y tai chinh, ké hoach; Ké
hoach ngan sach hang nam.
A1.5 Hoat dong tai chinh, ké toan, | K& hoach va béo céo téng két vé Hoan thanh cong tac quan ly doi
5 | dai dién theo phap luat va chu tai | quan 1y doi ngii vién chirc va ngudi | ngii vién chuc theo ké hoach
khoan. lao dong
6 A1.6 Hoat dong thanh tra gido duc. K& hoach va bao céo tong két nam | Thanh tra tuyén sinh, thi hoc ki,

hoc

ki€m tra v€ sinh moi trudng




A1.7 Hoi dong truong.

Dé an thanh lap Hoi1 d(‘”)ng’ Truong;
ke hoacb va b’éo cao so ket 06
thang, tong két hoat dong nam hoc.

Dé an thanh lap Hoi dong
Truong va danh sach nhan su
gidi thiéu dé trinh co quan cip
trén.

A1.8 Hoat dong nghé nghiép.

H6 so giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoat dong chuyén moén khac

Giang day, nghién ctru khoa hoc
theo sO gio quy dinh.

Pho A2.1 Hoat dong dao tao, boi dudng K& hoach, phan cong giang day; Ké | Hoan thanh nhiém vu giang day,
Hiéu giado duc, hoat dong chuyén mon, hoach sinh hoat chuyén moén; Bdo | sinh hoat chuyén mon theo tiéu
trudng nghi¢p vu. cao téng két nam hoc. chuin nhiém vu, ké hoach di xéc
phu dinh.
trach A2.2 Hoat dong nghién ctru khoa Ké hoach va béo céo tong két nam | Hoan thanh nhiém vu theo ké
chuyén hoc. hoc vé nghién curu khoa hoc. hoach dé ra hang nam.
mon A2.3 Hoat dong hop tac quéc té. Ké hoach va béo céo tong két ndam | Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoc vé hop tac qudc té. hoach d& ra hang nam.
A2.4 Hoat dong khao thi. Ké hoach va béo céo tong két ndm | Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoc vé khao thi. hoach dé ra hang nam.
A2.5 Hoat dong ctia nguoi hoc (sinh K& hoach va bao cdo tong Kkét vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
vién, hoc sinh, hoc vién). hoat dong cuia nguoi hoc hoach dé ra hang nam.
A2.6 Hoat dong thu vi¢n. K& hoach va bao cdo tong Kkét vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoat dong cua thu vién hoach dé ra hang nam.
A2.7 Hoat dong cham séc, gido duc K& hoach va bao c4o tong két vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
tré em mam non, tré em khuyét tat. | hoat dong ciia Truong MNTH hoach dé ra hang nam.
A2.8 Hoat dong nghé nghiép. HO so giang day, nghién ciru khoa | Giang day, nghién ctru khoa hoc
hoc va hoat dong chuyén mon khac | theo sb gio quy dinh.
Phé A3.1 Hoat dong dam bao chat lugng | Ké hoach va béo céo tong két vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
Hiéu giao duc. hoat dong dam bao chét luong hoach dé ra hang nam.
trudng A3.2 Co s& vat chat, vé sinh mdi | K& hoach va béao céo tong Kkét vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
phu truong. khai théc, st dung co s¢ vat chat va | hoach dé ra hang nam.
trach dam bdo v¢ sinh moi truong.
nodi A3.3 Hoat dong phap ché. K& hoach va bao cdo téng két vé Hoan thanh nhiém vu theo ké
chinh hoat dong dam bao chat luong hoach d& ra hang nam.

A3.4 Hoat dong hanh chinh, tong
hop, luu trir.

Ho so cong vige

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.




A3.5 Hoat dong an ninh, trat tu,
phong chdy chita chdy, dan quan tu
v¢, vi su tién by phu nir, y te.

Ho so cong viéce

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

A3.6 Hoat dong nghé nghiép.

HO so giang day, nghién ciru khoa
hoc va hoat dong chuyén mon khac

Giang day, nghién ctru khoa hoc
theo s gio quy dinh.

Trudng B1.1. Hoat dong dam bdo chinh tri, HO so cong viéc Hoan thanh ké hoach di xac
khoa tu tudng, an ninh, trat ty, dan chu co dinh.

s, cac td chire chinh trj - x3 hoi (chi

bd, T6 Cong Poan, Poan khoa, Hoi

sinh vién Khoa).

B1.2 Hoat dong T6 B mdn, doi ngti K& hoach va bao céo hoat dong cua | Hoan thanh ké hoach d3 xac

giang vién, vién chic hanh chinh va T B6 mdn; Ké hoach va bao co dinh.

nguoi lao dong. quan 1y vién chuec.

B1.3 Hoat dong dam bao chat luong Ké hoach va bao cao vé dam bao Hoan thanh ké hoach d3 xac

giao duc. chét luong. dinh.

B1.4 Hoat dong ngh¢ nghiép. HO so giang day, nghién ctru khoa | Giang day, nghién ctru khoa hoc

hoc va hoat dong chuyén mon khac | theo sb gio quy dinh.

Pho B2.1 Hoat dong dao tao, boi dudng K& hoach, phan cong giang day; Ké | Hoan thanh nhiém vu giang day,
Truong gido duc, hoat dong chuyén mon, | hoach sinh hoat chuyén moén; Bao | sinh hoat chuyén mon theo tiéu
Khoa nghiép vu. cao téng két nim hoc. chuin nhiém vu, Kké hoach da xac

dinh.

B2.2 Hoat dong nghién ciru khoa
hoc va hop tac quoc teé.

K¢ hoach va bao cao tong két nam
hoc veé nghién curu khoa hoc va hop
tac quoc te.

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

B2.3 Hoat dong khao thi.

Ké hoach va bao cdo tong két nam
hoc vé khao thi.

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

B2.4 Co s& vat chat, vé sinh mdi
truong.

Keé hoach va bao cdo tong két vé
khai théc, st dung co s¢ vat chat va
dam bdo v¢ sinh moi truong.

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

B2.5 Hoat dong hanh chinh, téng
hop, luu tri.

Ho so cong viéce

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

B2.6 Hoat dong ctia nguodi hoc (sinh
vién, hoc sinh, hoc vién).

K¢ hoach va bao cao tong két vé
hoat dong ctia ngudi hoc

Hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach dé ra hang nam.

B2.7 Hoat dong nghé nghiép.

H6 so giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoat dong chuyén mon khac

Giang day, nghién ctru khoa hoc
theo sO gio quy dinh.
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Truong Cl1.1. Hoat dong dam bao chinh tri, HO so cong viéc Hoan thanh ké hoach d3 xac
phong tu tuong, an ninh, trat ty, dan chu co dinh.
sG, cac to chire chinh tri - xa hoi (chi
bo, T6 Cong Poan).
C1.2 Tham muu trién khai thuc hién | Ho so cong viéc Hoan thanh ké hoach d3 xac
hoat dong 01 trong céc hoat dong dinh.
nhu t6 chic — hanh chinh, dao tao,
bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va
hop tac quéc té, khao thi va dam bao
chat luong gido duc, thanh tra va
phap ché, chinh tri - tu tudng va
cong tac hoc sinh — sinh vién, ké
hoach — tai chinh, quan trj thiét bi,
quan ly co s¢ 2, thu vién.
C1.3 Hoat dong doi ngii vién chirc K& hoach va bao cdo quan ly vién Hoan thanh ké hoach d3 xac
va nguoi lao dong, hoat dong tai | chuc. dinh.
chinh.
C1.4 Hoat dong nghé nghiép. HO so giang day, nghién ctru khoa | Giang day, nghién ctru khoa hoc
hoc va hoat dong chuyén mon khac | theo sb gio quy dinh.
Pho C2.1 Giup tham muu trién khai thyc Ho so cong viéc Hoan thanh ké hoach da xac
Truong hién hoat dong 01 trong céac hoat dinh.
phong dong nhu t6 chirc — hanh chinh, dao

tao, boi dudng giao duc, nghién ctru
khoa hoc va hop tac qudc té, khao thi
va dam béao chit luong gido duc,
thanh tra va phap ché, chinh trj - tu
tudng va cong tdc hoc sinh — sinh
vién, ké hoach — tai chinh, quan tri
thiét bi, quan 1y co sé 2, thu vién.

C2.2 Co s& vat chat, vé sinh mdi
truong.

Ho so cong vige

Hoan thanh ké hoach da xac
dinh.

C2.3 Hoat dong hanh chinh, tong
hop, luu trir.

Ho so cong vige

Hoan thanh ké hoach da xac
dinh.

C2.4 Hoat dong nghé nghiép.

H6 so giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoat dong chuyén mon khac

Giang day, nghién ctru khoa hoc
theo sO gio quy dinh.
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8 Hiéu D1.1. Hoat dong dam bao chinh tri, HO so cong viéc Hoan thanh ké hoach d3 xac
truong tu tuong, an ninh, trat ty, dan chu co dinh.
Truong sG, cac to chire chinh tri - xa hoi (chi
MNTH bo, T6 Cong Poan).
D1.2 Hoat dong T6 chuyén mon, doi K& hoach va bao céo hoat dong cua | Hoan thanh ké hoach d3 xac
ngii gido vién, vién chirc hanh chinh | T chuyén mén; Ké hoach va bao | dinh.
va nguoi lao dong. cao quan ly vién chirc.
D1.3 Hoat dong dam bao chat luong HO so cong viéc Hoan thanh ké hoach da xac
giado duc. dinh.
D1.4 Hoat dong tai chinh, ké toan. | HO so cong viéc Hoan thanh ké hoach da xéc
dinh.
D1.5 Hoat dong nghé nghiép. Bang danh gia vién chirc cudi nim | Sé tiét theo quy dinh
hoc va hd so giang day (thdng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)
9 Phé D2.1 Hoat dong dao tao, bodi dudng | Ké hoach va bao céo tong két vé Hoan thanh ké hoach di xac
Hiéu gido duc va cham soc tré, hoat dong | dao tao, boi dudng gido duc va dinh.
trudng chuyén mon, nghi¢p vu. cham soc tré, hoat dong chuyén
Truong mon, nghiép vu.
MNTH D2.2 Hoat dong nghién ctu khoa K& hoach va bao céo tong Kkét vé Hoan thanh ké hoach da xéc
hoc va hop tac qudc té. hop tac qudc té dinh.
D2.3 Hoat dong thuc hanh, thuc tap K& hoach va bao c4o téng két vé Hoan thanh ké hoach d3 xac
thuc hanh, thyc tap dinh.
D2.4 Co s& vat chat, vé sinh mdi | Ho so cong viéc Hoan thanh ké hoach d3 xac
trrong, ddm bao an ninh - an toan dinh.
cho tré mam non.
D2.5 Hoat dong hanh chinh, tong Ho so cong viéc Hoan thanh ké hoach da xac
hop, luu trir. dinh.
D2.6 Hoat dong nghé nghiép. Bang danh gia vién chirc cudi nim | S6 tiét theo quy dinh
hoc va hd so giang day (thdng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)
10 To6 E1.1 N6i dung, chét lugng, tién do | K& hoach va bao céo tong két nam | Hoan thanh tién do dé ra theo ké
truong giang day cua nhiing mon hoc dugc | hoc vé hoat dong cua T6 Bo mon. hoach

giao trong chuong trinh dao tao, ké




hoach giang day chung cua truong,
cua khoa.

E1.2 Xay dung va hoan thién ndi
dung moén hoc; td chirc bién soan
gido trinh, xay dung tai liéu tham
khao phu hop vdi ndi dung mon hoc
dugc truong khoa, hi¢u trudng giao.

K¢ hoach va bdo cao tong két nam
hoc vé hoat dong ctia T6 Bo mon.

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E1.3 Nghién ctu déi méi phuong
phap giang day; t0 chirc kiém tra,
danh gia qua trinh va két qua hoc tap
cua sinh vién theo quy dinh cua nha
truong.

K¢ hoach va bao céo tong két nam
hoc vé hoat dong ciia T6 BO modn.

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E1.4 Nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé, thuc hién céc dich
vu khoa hoc va cong nghé theo ké
hoach cua truong va khoa.

K¢ hoach va bdo cao tong két nam
hoc vé hoat dong ctia T6 Bo mon.

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E1.5 Xay dung ké hoach phat trién
ddi ngii gidang vién cua by mon; tham
gia ddo tao, boi dudng ddi ngii giang
vién thudc linh vuc chuyén mon.

K¢ hoach va bdo cao tong két nam
hoc ve hoat dong ctia T6 Bo mon.

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E1.6 T chtrc danh gia cong tac quan
ly, hoat dong dao tao, hoat dong
khoa hoc va cong nghé ctia ¢4 nhan,
cua by mon, cia khoa va truong theo
yéu cau cua hiéu truong, trudng
khoa.

K¢ hoach va bdo cao tong két nam
hoc ve hoat dong ctia T6 Bo mon.

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E1.7 Hoat dong nghé nghiép.

H6 so giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoat dong chuyén mon khac

Giang day, nghién ctru khoa hoc
theo sO gio quy dinh.
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T6
trudng
T6
chuyén
mon

E2.1 Xay dung ké hoach hoat dong
chung cua to theo tudn, thang, nim
hoc nham thyc hién chuong trinh, ké
hoach nuo6i dudng, cham soc, giao
duc tré va cac hoat dong gido duc
khac.

K& hoach va bao cdo hoat dong
chung cua to6 theo tuan, thang, nam
hoc

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach




Truong
MNTH

E2.2 Thyc hién boi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia
chat luong, hiéu qua cong tac nudi
dudng, cham sbc, gido duc tré va
quan 1y st dung tai liéu, dd dung, do
choi, thiét bj gido duc cua cac thanh
vién trong t6 theo ké hoach cua nha
truong, nha tré.

Ho so cong viéce

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E2.3 Tham gia danh gia, ‘xé'p loai
giao vién theo Chuan nghé nghiép
giao0 vién mam non.

Ho so cong viéce

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E2.4 Dé xuét khen thuong, ky luat
gido vién.

Ho so cong vige

Hoan thanh tién do dé ra theo ké
hoach

E2.5 Hoat dong ngh¢ nghiép Bang danh gia vién chirc cudi nim | S6 tiét theo quy dinh
hoc va hd so giang day (thdng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)
II | Tén vi tri viéc 1am gin véi hoat dong nghé nghiép
Giang GDMNI1. Giang day cac hoc phan | Bang danh gia vién chic cudi nam | Téi thiéu 270 tiét
vién nganh Gido duc mam non va mot sé | hoc va hd so giang day (thdng ké sb
Giao hoc phﬁn Giao duc dac biét tiét giang day, hd so du gio danh
duc gia, gido an...)
mam GDMN2. Nghién ctru khoa hoc Bang danh gia vién chuc cudi nam | Toi thiéu 500 gio lao dong
non hoc va ho so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, hudng
din SV NCKH, hoi thao khoa
hoc...)
GDMN3. Hoat dong chuyén mon | Bang danh gia vién chirc cudi nim | Bang dang ki dau niam hoc va
khéc nhu viét chuong trinh dao tao, | hoc phan cong dot Xuét
dé cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ctu
khoa hoc...
Giang AN1. Giang day cac hoc phan nganh | Bang d4nh gia vién chirc cudi nam | Tdi thiéu 270 tiét
vién Su pham Am nhac va mdt sd hoc | hoc va hd so giang day (thdng ké sb




Am
nhac

phan Giao duc mam non, Giao duc
dac biét

tiét giang day, ho so du gid danh
gia, gido an...)

AN2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va ho so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, hudng
din SV NCKH, hoi thdo khoa
hoc...)

Tbi thiéu 500 gio lao dong

AN3. Hoat dong chuyén mon khac
nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ciu
khoa hoc...

Bang danh gid vién chirc cudi nam
hoc

Bang dang ki ddu nam hoc va
phan cong dot xuat

Giang
vién
Mi
thuat

MT1. Giang day cac hoc phan nganh
Su pham Mi thuat va mot s6 hoc
phén Gi4o duc mam non, Gido duc
dac biét

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va hd so giang day (théng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Toi thiéu 270 tiét

MT2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va ho so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, hudng
din SV NCKH, hoi thdo khoa
hoc...)

Tbi thiéu 500 gio lao dong

MT3. Hoat dong chuyén mon khac
nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ciu
khoa hoc...

Bang danh gid vién chirc cudi nam
hoc

Bang dang ki ddu nam hoc va
phan cong dot xuat

Giang
vién
Giao
duc
dac
biét

GDDbBI. Giang day céac hoc phél}
nganh Giéo duc dic biét va mot so
hoc phan Gido duc mam non

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va hd so giang day (théng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Toi thiéu 270 tiét

GDDB?2. Nghién curu khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cudi nim
hoc va hd so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, huéng
din SV NCKH, hoi thao khoa
hoc...)

T4i thiéu 500 gio lao dong
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GDDbB3. Hoat dong chuyén moén
khéc nhu viét chuong trinh dao tao,
dé cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ctu
khoa hoc...

Bang danh gia vién chirc cudi nam
hoc

Bang dang ki dau ndm hoc va
phén cong dot xuat

Giang
vién
Giao
duc
chinh
tri

GDCDI1. Giang day cac hoc phan
nganh Gido duc cong dan va céc
nganh khac

Bang danh gia vién chirc cudi nim
hoc va hd so giang day (thdng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Tdi thiéu 270 tidt

GDCD2. Nghién curu khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cudi nim
hoc va hd so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, huéng
dan SV NCKH, hoi thao khoa
hoc...)

T4i thiéu 500 gio lao dong

GDCD3. Hoat dong chuyén moén
khéc nhu viét chuong trinh dao tao,
dé cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ctu
khoa hoc...

Bang danh gi4 vién chirc cudi nam
hoc

Bang ding ki dau ndm hoc va
phén cong dot xuat

Giang
vién
Tiéng
Anh

TAL. Giang day cac hoc phan nganh
Su pham Tiéng Anh va céc nganh
khac

Bang danh gia vién chirc cudi nim
hoc va hd so giang day (thdng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Tdi thiéu 270 tiét

TA2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cudi nim
hoc va hd so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, huéng
din SV NCKH, hoi thao khoa
hoc...)

T4i thiéu 500 gio lao dong

TA3. Hoat dong chuyén mon khac
nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ctu
khoa hoc...

Bang danh gi4 vién chirc cudi nam
hoc

Bang ding ki dau ndm hoc va
phén cong dot xuat




Giang
vién co
ban

CBI. Giang day cac hoc phan khoa
hoc co ban (danh cho sinh vién tat ca
cac nganh trong trudng)

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va hd so giang day (théng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Toi thiéu 270 tiét

CB2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va ho so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, hudng
din SV NCKH, hoi thdo khoa
hoc...)

Tbi thiéu 500 gio lao dong

CB3. Hoat dong chuyén moén khac
nhu viét chuong trinh dao tao, dé
cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ciu
khoa hoc...

Bang danh gid vién chirc cudi nam
hoc

Bang dang ki ddu nam hoc va
phan cong dot xuat

Giang
vién
Cong
tac xa
hoi

CTXHI. Giang day cac hoc phan
nganh Cong tac xa hoi

Bang danh gia vién chtrc cubi nim
hoc va hd so giang day (théng ké sb
tiét giang day, ho so du gid danh
gia, gido an...)

Toi thiéu 270 tiét

CTXH2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va ho so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, hudng
din SV NCKH, hoi thdo khoa
hoc...)

Tbi thiéu 500 gio lao dong

CTXH3. Hoat dong chuyén moén
khéac nhu viét chuong trinh dao tao,
dé cuong chi tiét, coi thi, chim thi,
huéng dan sinh vién nghién ciu
khoa hoc...

Bang danh gid vién chirc cudi nam
hoc

Bang dang ki ddu nam hoc va
phan cong dot xuat

Giang
vién
Kinh té
gia
dinh

KTGDI. Giang day cac hoc phan
nganh Kinh té gia dinh

Bang danh gia vién chirc cubi nim
hoc va hd so giang day (théng ké sb
tiét giang day, hd so du gid danh
gia, gido an...)

Toi thiéu 270 tiét

KTGD2. Nghién ctru khoa hoc

Bang danh gia vién chirc cudi nam
hoc va hé so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh, huéng

Téi thiéu 500 gio lao dong
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dan SV NCKH, hdi thao khoa
hoc...)

KTGDb3. Hoat dong chuyén moén
khéc nhu viét chuong trinh dao tao,
dé cuong chi tiét, coi thi, chdm thi,
huéng dan sinh vién nghién ctu
khoa hoc...

Bang danh gia vién chirc cudi nam
hoc

Bang ding ki dau ndm hoc va
phén cong dot xuat

10 Giao MNTHI. Giang day, cham soc, Béang danh gia vién chirc cudi nam | 42 tuan mdi nam hoc, 02 budi mdi
vién gido duc tré mam non hoc va hd so giang day (thdng ké sb | ngay, 06 gid trong mdi budi
mam tiét giang day, hd so du gid danh
non gia, gido an...)

Bang danh gia vién chirc cudi nam | 42 tudn mdi nam hoc, 02 budi mdi
hoc va hd so giang day (thdng ké sb | ngay, 06 gio trong mdi budi
MNTH2. Giang day, cham sdc, tiét giang day, hd so du gid danh
gido duc tré dac biét gia, gido an...)
MNTH3. Nghién ctru khoa hoc Bang danh gi4 vién chirc cudi naim | Bang dang ki dau nam hoc
hoc va hd so nghién ctru khoa hoc
(bai bao khoa hoc, gido trinh,
hudng dan SV NCKH, hoi thao
khoa hoc...)
MNTH4. Hoat dong chuyén mon | Bang danh gia vién chirc cudi nim | Bang dang ki dau nam hoc va
khac nhu huéng dan sinh vién thyc | hoc phan cong dot xuét
hanh, thyuc tap, hoat dong véi phu
huynh...

III | Tén vi tri viéc 1am gin véi hanh chinh, phuc vu

1 Nhom TCHCI. Tham muu va gitp lanh | HO so cong viéc TCHCI Ké hoach va két qua sap xép to
T6 dao don vi trong viéc quan ly, téng chire, by may trong trudng.
chuec, hop, dé& xuét vy kién, to chuc thuc
Hanh hién cac cong viéc vé to chue, bd
chinh may.

TCHC2. Tham muu va giup lanh
dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuit v kién, to chirc thuc
hién cac cong viéc vé nhén su.

H6 so cong viéc TCHC?2

Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai;
Quy dinh tuyén dung; Quy dinh
dao tao, bdi dudng; Quy ché
nang luong trude thoi han; Quy
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hoach va b6 nhiém vién chirc

quan 1y.
TCHC3. Tham muu va gitp lanh | HO so cong viéc TCHC3 Thuyc hi¢n quy trinh ISO
dao don vi trong viéc quan ly, téng 9001:2008.

hop, dé& xuét vy kién, to chuc thuc
hién cac cong viéc vé hanh chinh,
tong hop, luu trir.

TCHC4. Tham muu va giup lanh
dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuit v kién, to chirc thuc
hién céc cong viéc vé an ninh trét tu.

H6 so cong viec TCHC4

DPam bdo an ninh, trat tu, phong
chay, chit chay tai 02 co s0.

Nhoém
Pao
tao

DT. Tham muru va gitp lanh dao don
vi trong viéc quan ly, tong hop, dé
Xult ¥ klen t6 churc thyc hién cac
cong viéc vé dao tao.

Ho so cong viée DT.

K& hoach dao tao, quan ly dao tao
chinh quy va vtra lam vura hoc,
tuyén sinh, tap huén chuyén mon,
phat trién chuong trinh Gido duc
mam non chudn qudc té.

Nhom
Boi
dudng
khoa
hoc
gido
duc

BD. Tham muu va giup lanh dao
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
cong viée vé boi dudng gido duc.

Ho so cong viéc BD.

Duy tri cac 16p boi dudng vé
gido duc mam non, gido duc dac
biét; mé rong cac 16p bdi dudng
am nhac, mi thuat, tiéng Anh,
kinh té gia dinh.

Nhom
Quan
1y khoa
hoc va

tac
quoc té

KHQT.1. Tham muu va gitp lanh
dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuit y klen t6 chirc thuc
hién cac cong viéc vé quan 1y khoa
hoc.

H6 so cong viec KHQTI.

01 dé tai NCKH cap B, quan ly
05 dé tai NCKH cap co so; to
chtrc phong trao SV NCKH.

KHQT.2. Tham muu va giup lanh
dao don vi trong viéc quan ly, téng
hop, dé& xuét ¥ klen t6 churc thuce
hién céc cong viée vé hop tac qubc
té.

Hb so cong viéc KHQT?2.

Duy tri cac hop tac véi doi tac da
ki MOU.

Nhém
Khao

bBCLI. Tham muu va gitup lanh
dao don vi trong viéc quan ly, tong

H6 so cong viéc PBCLI.

Do6i méi dé thi, chuong trinh
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thi va
bam
bao
chét
luong
gido
duc

hop, dé xuat y kién, t6 chuc thuc
hién cac cong vi¢c vé khao thi.

bBCL2. Tham muu va giup lanh
dao don vi trong viéc quan ly, téng
hop, dé& xuét ¥ klen t6 chuc thuc
hién cac cong viéc vé dam bao chat
luong.

Hb so cong viéc PBCL2.

Hoan thanh danh gia chat luong
co s¢ gido duc

Nhom
Thanh
tra va
phap
ché

TTPCI1. Tham muu va giup 1anh dao
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuat y kién, t6 chirc thuc hién cac
cong viéc vé thanh tra gido duc.

H6 so cong viéc TTPCI.

Thanh tra tuyén sinh, thanh tra
thi hoc ki, kiém tra hanh chinh,
v¢ sinh mdi truong

TTPC2. Tham muu va giup 1anh dao
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
cong viéc vé phap ché.

H6 so cong viéc TTPC2.

Tuyén truyén Luat Gido duc

Nhom
ké
hoach
tai
chinh

KHTC. Tham muu va giap lanh dao
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
cong vi¢c vé tai chinh, ké toan.

H6 so cong viéc KHTC.

Hoan thanh ké hoach ting ngudn
thu sy nghiép

Nhom
Quan
tri thiét
bi

QTTBI. Tham muu va giip lanh
dao don vi trong viéc quan ly, téng
hop, dé& xuét ¥ klen t6 chuc thuc
hién cac cong viéc vé co sd vat chat,
thiét bi.

Hb so cong viéc QTTBI.

Khai sach sur dung co so vat chat
dang quy dinh

QTTB2. Tham muu va gitp lanh
dao don vi trong viéc quan ly, tong
hop, dé xuit v kién, to chuc thuc
hién céc cong viéc vé vé sinh moi
truong.

H6 so cong viéc QTTB2.

Dam bdo vé sinh mgi truong

Nhom
Cong
cac
chinh

CTSV1. Tham muu va giup lanh dao
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét y kién, t& chirc thuc hién cac
cong viéc vé quan 1y sinh vién.

H6 so cong viéc CTSVI.

Hoan thanh ké hoach dé ra

13




tri va CTSV2.Tham muu va gitap lanh dao HO so cong viec CTSV2. Hoan thanh ké hoach dé ra
hoc don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
sinh, dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
sinh cong vé chinh tri tu tudng,
vién CTSV3.Tham muu va gitp lanh dao | Ho so cong viéc CTSV3. Hoan thanh ké hoach dé ra
don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
cong viée vé y té.
CTSV4.Tham muu va giop lanh dao Ho so cong viéc CTSV4. Hoan thanh ké hoach dé ra
don vi trong viéc quan ly, téng hop,
dé xuat y klen t6 chue thuc hién cac
cong viée vé ki tic xa.
Nhom TV. Tham muu va gitip lanh dao don Hb so cong viéc TV. Hoan thanh ké hoach dé ra
10 Thu vi trong viéc quan ly, tong hop, dé
vién Xuat y klen t6 chirc thuc hién cac
cong viéc vé thong tin, thu vién.
Nhom MNTH. Tham muu va gitip 1anh dao | Ho so cong viéc MNTH. Hoan thanh ké hoach dé ra
Maim don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
11 | non dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac
thuc cong viéc vé hanh chinh, phuc vu
hanh cua Truong MNTH.
Nhom VPD-H. Tham muu va gitp lanh dao Ho so cong viéc VPD-H. Hoan thanh ké hoach dé ra
Vian don vi trong viéc quan 1y, tong hop,
12 | phong dé xuét y kién, t6 chtre thuc hién cac
Poan — cong vi¢e vé hoat dong Poan TN va
Hoi Hoi SV.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG CAO PANG SU PHAM
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH

PHU LUC SO 7
KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM NAM 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-CDSPTW-TCHC ngady
vé viéc ban hanh Dé én vi tri viéc lam nam 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TT

Nang luc, ky nang

Ghi
chu

Vi tri viéc 1am linh dao, quan 1y, diéu hanh

Néang luce, ki ndng chung

1.1

Vé chinh tri tw tuéng: Trung thanh véi loi ich cua Pang, cua qudc gia,
dan toc va nhan dén; kién dinh chu nghia Mac - Lénin, tu tuong Hb Chi
Minh va duong 16i d6i méi cua Dang; Co lap truong, quan diém, ban
linh chinh tri Vung vang; C6 tinh than yéu nudc ndng nan, dit 1oi ich cta
Dang, qudc gla dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca nhan.

1.2

Vé dao dirc, loz song, ¥ thirc t6 chirc ky lugt: C6 pham chat dao dirc trong
sang; L6i séng trung thuc, khiém t6n, chan thanh, gian di; Can, kiém,
liém chinh, chi cong v6 tu. Tam huyet va cd trach nhi¢m véi cong viéc;
c6 tinh than doan két, xay dung, gwong mau, thuong yéu dong chi, dong
nghi¢p. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu loi. Tich cuc
dau tranh ngan chan, day lii cac biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh
tri, dao duc, 161 séng, nhitng biéu hién “ti dién bién”, “tu chuyén hoa”
trong ndi bo. Tuan thu va thuc hién nghiém cac nguyén tic to chuc, ky
luat cua Pang, nhit 1 nguyén tic tap trung dan chu, ty phé binh va phé
binh.

1.3

Vé nang lc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, tim nhin chién luoc; phuong
phép lam viéc khoa hoc; c6 nang luc cu thé héa va 1anh dao, chi dao, to
chire thye hién ¢6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luét ciia Nha nude, chu truong, quy dinh cua B6 GDDT. Nim
chéc tinh hinh chung va hiéu biét sau sic vé linh vuce, don vi dugce phan
cong. C6 kha ning lanh dao, chi dao; gwong mau, quy tu va phat huy
sirc manh téng hop cua tap thé, c4 nhan; duogc can bo, dang vién, qu?m
ching nhan dan tin tuong, tin nhiém.

1.4

Co surc khoé tot, dam bao hoan thanh nhiém vu.

1.5

Pam bao vé tiéu chuan chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri hién nay)
theo quy dinh cua Pang, khong vi pham quy dinh vé€ nhiing di¢u dang
vién, vién chirc khong dugc lam.

1.6

Vién chirc dugc dé nghi bo nhiém lan dau vao vi tri quan 1y phai di tu6i
dé cong tac tron mot nhi¢m ky (05 ndm). Trudong hop dac bi¢t do cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.




1.7

C6 trinh d9 quan Iy hanh chinh nha nuéc theo quy dinh, str dung thanh
thao may tinh va céc trang thiét bi van phong.

1.8

Dap g céc tiéu chuan khac theo cac quy dinh.

Néng lue, ki ning riéng cia vi tri Hi€u truéng, Phé Hi€u truéng

2.1

C6 nang luc quan Iy va di tham gia quan 1y cdp khoa, phong cta co s&
giado duc dai hoc, cao dang it nhat 05 nam.

2.2

Co trinh d0 thac s tré 1én.

Nang lwe, ki nang riéng cua vi tri Truédng khoa, Pho Truéng khoa,
T6 treong Té B mon

Tt nghiép thac si tré 1én, phu hop chuyén nganh dao tao cta khoa.
Riéng Phé Truong khoa Gido duc mam non khong phu trach dao tao
hodc Pho Trudng khoa Co ban khong ddm nhan nhi¢m vu phu trach dao
tao nganh Cong tac xa hdi thi co trinh do dai hoc trd Ién.

Nang luc, ki ning riéng cia vi tri Trwéng va Phé Truwéong phong,
ban, trung tim

Tt nghiép dai hoc trd 1én, phu hop voi linh vuc cong tac. Riéng trudng
Phong Pao tao, Truéng phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac quéc té
phai c6 trinh do thac si tré Ién va c6 kinh nghiém giang day trinh d6 cao
d'fmg hodc dai hoc it nhat 5 nam; Trudng phong Tb chitc — Hanh chinh
phai co6 kinh nghi¢m giang day trinh dg cao dfmg hodc dai hoc it nhit 5
nam.

Ning lwe, ki néng riéng cia vi tri Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, To
trwéng chuyén moén Truwong MNTH

Cu nhan GDMN tré 1én.
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Vi tri viéc 1am hoat dong nghé nghiép

Néing luc, ki ning ciia gidng vién hang I11

Vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

1.1

Nim ving klen thirc co ban cua moén hoc dugce phan cong giang day va
c6 kién thirc tong quat vé mot sé mon hoc cé lién quan trong chuyén
nganh dao tao dugc giao ddm nhiém.

1.2

Nam vitng muyc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh cadc mon hoc duoc
phan cong thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh dugc thuc tién va xu
thé phat trién dao tao, nghién clru ctia chuyén nganh & trong va ngoai
nudc.

1.3

Bién soan gido an, tap hop cac tai liéu tham khao lién quan ctia by mon,
chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach huéng dan bai tap, thuc
hanh, thi nghiém.




1.4

C6 kha ning tham gia nghién ctru khoa hoc va té chirc cho sinh vién
nghién ciru khoa hoc; tng dung, trién khai nhirg két qua nghién ctru
khoa hoc, cong nghé vao cong tac giao duc va dao tao, san xuét va doi
song.

1.5

C6 phuong phap day hoc hiéu qua, phu hop vo1 nd1 dung mon hoc; giang
day dat yéu cau tré Ién.

Vé trinh dé dao tao, boi duong

1.6

C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én phu hop vé6i vi tri viée lam, chuyén
nganh giang day.

1.7

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién

1.8

Co6 trinh d6 ngoai nglt bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 ciua B Giao duc
va Pao tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét
Nam. Riéng ddi v6i giang vién Tiéng Anh thi trinh d6 ngoai ngit thtr hai
phai dat bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B¢ Gido duc va Pao tao ban
hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Vi¢t Nam.

1.9

C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nim 2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuédn k¥ ning
st dung cong nghé thong tin.

Nang lue, ki ning cia giang vién hang I1

Nang lyc chuyén mon, nghzep Vi

2.1

C6 kién thirc vitng vang vé ‘cac mon hoc duge phan cong giang day va
kién thirc co ban ciia mot sé mon hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
dao tao dugc giao ddm nhiém.

2.2

Niam virng muc tiéu, ké hoach, n61 dung, chuong trinh cac mén hoc duoc
phan cong dam nhiém; ndm bat yéu cau thuc tién dbi voi chuyén nganh
dao tao.

23

Chu tri thuc hién it nhat 01 (mot) dé tai nghién ctiru khoa hoc cip co s6
hodc cap cao hon da nghi€m thu voi két qua tir dat yéu cau tro 1én.

24

Chu tri hodc tham gia bién soan it nhat 01 (mot) sach phuc vu dao tao
dugc st dung trong giang day, dao tao.

2.5

C6 it nhat 03 (ba) bai bao khoa hoc d3 duoc cong bo.

2.6

Vién chuc thang hang tir chirc danh giang vién (hang III) 1én chiic danh
giang vién chinh (hang II) phai c6 thoi gian gilr chirc danh giang vién
(hang III) hodc tuong duong t6i thiéu 14 09 (chin) nam d6i véi ngudi co
bang thac si, 06 (sau) nam d6i voi ngudi ¢6 bang tlen si; trong do thoi
gian gan nhit gitr chtrc danh giang vién (hang III) t6i thiéu 1a 02 (hai)
nam.




Trinh d6 dao tao, boi duong

2.7

C6 bang thac si trd 1én phu hop véi vi tri viée lam, chuyén nganh giang
day.

2.8

C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho giang vién.

2.9

C6 chirng chi boi dudng giang vién chinh (hang II).

2.10

Co6 trinh d9 ngoai nglr bac 3 (Bl) theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngitr 6 bac dung cho Viét
Nam. Ddi véi giang vién day Tiéng Anh thi trinh d6 ngoai ngir thtr hai
phai dat bac 3 (Bl) theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B6 Giao duc va Pao tao ban
hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam

2.11

C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ nang s dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nim 2014 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang
str dung cong nghé thong tin.

Néng luce, ki ning cia gidng vién hang I

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

3.1

Co kién thirc chuyén sau vé cac mon hoc dugc phan cong giang day va
co kién thure virng vang cua mot sO mon hoc ¢6 lién quan trong chuyén
nganh dao tao dugc giao ddm nhiém.

3.2

Nam vitng thuc té va xu thé phat trién cua cong tac dio tao, nghién ctru
khoa hoc cua chuyén nganh.

3.3

Chu tri thyc hién it nhat 02 (hai) dé tai nghién ctru khoa hoc cip co s
hodac 01 (mot) de tai nghién ctru khoa hoc cap cao hon da nghiém thu
voi két qua tur dat yéu cau trd 1én.

3.4

Huéng dan it nhit 02 (hai) hoc vién dé bao vé thanh cong luan vin thac
s hoac hudng dan it nhat 01 (mot) nghién ctru sinh da bao v¢ thanh cong
luan an tién si.

3.5

Chu tri bién soan it nhat 02 (hai) sach phuc vu dao tao dugc sir dung
trong giang day, dao tao.

3.6

C6 it nhat 06 (sau) bai bao khoa hoc d duoc cong bd, bao gom: Bai bao
khoa hoc da dugc cong bd trén tap chi khoa hoc; bdo cédo khoa hoc tai
hoi nghi, hoi thao khoa hoc qudc gia, qudc té dugc ding tai trén ky yéu
héi nghi, hoi thao; két qua ung dung khoa hoc, cong nghé (sau day goi
chung 1a bai béo khoa hoc).

3.7

Vién chuc thang hang tir chirc danh giang vién chinh (hang II) 1én chtic
danh giang vién cao cap (hang I) phai co thot gian gil chire danh giang
vién chinh (hang II) hodc twong duong t6i thiéu 1a 06 (sau) nam, trong
d6 thoi gian gan nhét giir chirc danh giang vién chinh (hang II) tbi thiéu
la 02 (hai) nam.

Trinh d6 dao tao, boi duong

3.8

C6 bang tién si phi hop voi vi tri viée lam, chuyén nganh giang day.
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3.9

C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho giang vién.

3.10

C6 chimg chi boi dudng giang vién cao cap (hang I).

3.11

Co6 trinh d9 ngoai nglr bac 4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngitr 6 bac dung cho Viét
Nam. Ddi véi giang vién day Tiéng Anh thi trinh d6 ngoai ngir thtr hai
phai dat bac 4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu s601/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B6 Giao duc va Pao tao ban
hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam

3.12

C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ nang s dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nim 2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuédn k¥ ning
str dung cong nghé thong tin.

Néng lwe, ki ning cia gido viéen mam non hang IV

Nang lyrc chuyén mon, nghiép vu

4.1

Nam dugc chu truong, dudng 16i, chinh sach, phép luat, cac quy dinh va
yéu cdu cua Pang, Nha nuéc, nganh va dia phuong vé gido duc mam
non.

4.2

Thyc hién ding chuong trinh gido duc mam non

4.3

Biét phoi hop voi dong nghi¢p, cha me tré va cong dong trong cong tac
cham so6c, nudi dudng va gido duc tré.

4.4

Biét quan 1y, sir dung, bao quan va giir gin c6 hiéu qua tai san co so vat
chat, thiét bi cia nhom/16p, trudong.

Trinh d6 dao tao, boi duong

4.5

C6 bang tot nghiép trung cap su pham mam non trd 1én.

4.6

C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B¢ Gido duc va Dao tao ban
hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chimng
chi tiéng dan toc d6i v6i nhitng vi tri viéc lam yéu cdu st dung tiéng dan
toc.

4.7

C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ nang s dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nim 2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuédn k¥ ning
sir dung cong nghé thong tin.

Nang luc, ki ndng cia gido vién mam non hang 111

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

5.1

Nam virng chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat, cac quy dinh va
yéu cau cua bang, Nha nudc, nganh va dia phuong vé gido duc mam
non.

52

Thyc hién c6 hi¢u qua chuong trinh gido duc mam non.

53

Chu dong t6 chuirc va phoi hop voi dong nghié€p, cha me tré va cong dong
trong cong tdc cham soc, nudi dudng va gido duc tré.

5.4

Dugc cong nhan 1a chién si thi dua cap co s& hodc gido vién day gioi cap
truong trd 1én.
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5.5

Vién chire thiang hang tir chirc danh gido vién mam non hang IV 1én chirc
danh gido vién mam non hang III phai c6 thoi gian cong tac gitt chirc
danh gido vién mam non hang IV hoic trong duong tir di 3 (ba) nim
tro 1én, trong d6 thoi gian giir chirc danh gido vién mam non hang IV tir
da 01 (mot) ndm va tbt nghiép cao ddng su pham mam non trude khi thi

hodc xét thang hang tir da 01 (mot) nam trd lén.
Trinh do dao tao, boi duong

5.6

C6 bang tot nghiép cao dang su pham mam non trd 1én.

5.7

C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B9 Gido duc va Bao tao ban
hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chiing
chi tiéng dan toc d6i v6i nhitng vi tri viéc lam yéu cdu st dung tiéng dan
toc.

5.8

C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nim 2014 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuéan k¥ nang
si dung cong nghé thong tin.

59

C6 chimg chi boi dudng gido vién mam non hang III.

Nang luwe, ki ndng cia gido vién mam non hang 111

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

6.1

Chu dong tuyén truyén va van dong dong nghiép thyc hién chu truong,
duong 16i, chinh sach, phap ludt, cac quy dinh va yéu ciu ctia Pang, Nha
nude, nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

6.2

Thuc hi¢én séng tao, linh hoat chuong trinh gido duc mam non; huong
dan duogc dong nghiép thuc hién chuong trinh, ké hoach gido duc mam
non.

6.3

Tich cuc chu dong phdi hop c6 hi€u qua véi dong nghi¢p, cha me tré va
cong dong trong cong tadc cham so6c, nudi dudng va gido duc tré.

6.4

Puogc cong nhan 1a chién si thi dua cap co s¢ hodc gido vién day gioi tur
cap huyén tro lén.

6.5

Vién chirc thang hang tir chtrc danh gido vién mam non hang III 1én chirc
danh gido vién mam non hang II phai c6 thoi gian cong tac giir chirc
danh gi4o vién mam non hang III hodc twong dwong tir di 6 (sau) nim
tro 1én, trong d6 thoi gian giir chire danh gido vién mam non hang III tir
da 01 (mdt) nam va thoi gian tbt nghiép dai hoc su pham mam non trudc
khi thi hoac xét thang hang tir da 01 (mot) nam trd 1€n.

Trinh d6 dao tao, boi duong

6.6

C6 bang tot nghiép dai hoc su pham mam non trd 1én.

6.7

C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B9 Gido duc va Pao tao ban
hanh Khung néng lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chimng
chi tiéng dan toc d6i v6i nhitng vi tri viéc lam yéu cdu st dung tiéng dan
toc.




6.8

C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nam 2014 cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuéan k¥ nang
si dung cong nghé thong tin.

6.9

C6 chimg chi boi dudng gido vién mam non hang IL.
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Vi tri viéc 1am hanh chinh, phuc vu

Néng luce, ki ning cia chuyén vién

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

1.1

Nam virng cac quy dinh cta phap luat, ché do chinh sach ctia nganh, linh
vuc va cac kién thic co ban vé linh vuc chuyén moén nghi€p vu duoc
giao.

1.2

Hiéu 1d cac muc tiéu va d6i tuong quan 1y, hé thong cac nguyén tic va
co ché quan 1y cua nghiép vu thudc pham vi duoc giao; hiéu dugc nhirng
van d& co ban vé khoa hoc tdm 1y, khoa hoc quan 1y; to chirc khoa hoc
quan ly.

1.3

Nam rd quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu
thé va c6 kién thirc am hiéu vé nganh, linh vuc dugc giao; c6 ky nang
soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao nghién ciru, tham
muu.

1.4

C6 phuong phap nghién ctru, tong két va dé xut, cai tién nghiép vu quan
ly; c6 nang lyc lam viéc doc 1ap hodc ph01 hop theo nhém; ¢6 nang luc
trién khai cong viéc bao dam tién 40, chat luong va hiéu qua.

1.5

Am hiéu thyc tién, kinh té - x3 hoi vé cong tac quan 1y doi véi linh vuc
dugc giao; nam dugc xu hudng phat trién ctia nganh, linh vuc ¢ trong
nudc.

1.6

Nguodi du thi nang ngach chuyén vién thi phai c¢6 thoi gian gilr ngach
can su hodc trong duwong téi thiéu 13 3 nim (36 thang). Trudng hop dang
gitr ngach nhan vién thi thoi gian gilt ngach nhan vién hodc twong duong
t6i thiéu 13 5 nam (60 thang)

Trinh d6 dao tao, boi duong

1.7

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop
v&i nganh, linh vuc cong tac.

1.8

C6 chig chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién

1.9

C6 ching chi ngoai ngir véi trinh d§ twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cua B9 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hoac c¢6 ching chi tiéng dén toc doi
v6i nhitng vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dan toc.

1.10

C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin ky nang str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning
st dung cong nghé thong tin.

Néng lue, ki ning ctia chuyén vién chinh

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu




2.1

Nam viing duong 16i, chu truong cua Dang va phap luat cua Nha nudc;
hé théng chinh tri, hé thong t6 chtrc cac co quan nha nudc, ché do cong
vu, cong chirc va céc kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghiép vu thudc
nganh, linh vuc quan ly.

2.2

Chu tri, t6 chtrc xdy dung hoan thién thé ché; chu tri xdy dung cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan thuc hién; xay dung cac dé an, dy
an, chuong trinh cong tic; danh gia tac dong vé kinh té, xa hoi ddi véi
cac chinh sach chuén bj ban hanh.

23

Thanh thao k§ nang soan thao van ban hanh chinh theo ding thé thirc,
quy trinh, thu tyc va tham quyen trinh bay va bao vé dugc cac ¥ kién,
ndi dung dé xuat; giai quyét tét cac nhiém vu duge giao theo ddi, quan

ly.

24

T chic huéng dan, thuc hién ché do, chinh sach, cac quy dinh vé quan
1y nha nudc thudc nganh, linh vyc hoac dia phuong dang cong tac; thuc
hién, d€ xuat cac bi¢n phap ki€m tra, danh gia.

2.5

T6 chirc phodi hop, t6 chirc kiém tra, tong két thuc thi chinh sach theo
nganh, linh vuc.

2.6

Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc cong tac trong
nude va the gidi; to chue nghién ciru phuc vu quéan ly va xt ly thong tin
quan ly.

2.7

Dbi voi ngudi du thi nang ngach chuyén vién chinh thi phai 1a nguoi da
chu tri xay dyung it nhat 01 (mot) van ban quy pham phap luét hoac chu
tri nghién ctru, xay dung it nhat 01 (mot) dé tai, dé an, du an, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc cip Bo, nganh hodc cip tinh, cip huyén duoc
cip c6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat yéu cau.

2.8

C6 kinh nghiém trong Iinh vyc hanh chinh, cong vu hodc trong hoat dong
lanh dao, quan 1y. Nguoi du thi nang ngach chuyén vién chinh phai co6
thoi gian gitr ngach chuyén vién hodc ngach twong duong tir 5 ndm (60
thang) tré 1én, trong d6 thoi gian giir ngach chuyén vién t6i thiéu 3 nam
(36 thang).

Trinh d6 dao tao, boi duong

29

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop
v&i nganh, linh vuc cong tac.

2.10

C6 chig chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién
chinh.

2.11

C6 ching chi ngoai ngit véi trinh do tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngilr 6 bac dung cho Viét Nam hoac c¢6 ching chi tiéng dén toc ddi
v6i nhitng vi tri viéc lam yéu cau st dung tiéng dan toc.

2.12

C6 ching chi tin hoc v6i trinh d¢ dat chuan ky nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning
st dung cong nghé thong tin.




Nang lue, ki ning cua can suw

Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

Nam dugc cac nguyén tic, ché do, thé 1¢, thu tuc va cac huéng dan

3.1 | nghiép vy, myc ti€u quan ly ctia nganh, linh vyc; chu truong cta lanh
dao truc tiép.
39 Ném chac cac nguyén tac, trinh tu, thi tuc nghi¢p vu hanh chinh cua hé
) thong bd may nha nudc
33 Hiéu duoc tinh chat, dic diém hoat dong cua cac doi tuong quan ly va
' nghiép vu quén ly.
34 Dy thdo dugc cac van ban hudng dan nghiép vu va tham gia trién khai
' theo dung chi dao cua cap trén.
3.5 | Biét str dung cac thiét bi vin phong va cac trang thiét bi khac.
36 Nguoi du thi nang ngach can sy phai c6 thoi gian gitt ngach nhén vién
' hodc tuong duong t6i1 thiéu 1a 3 nam (36 thang).
Trinh d6 dao tao, boi duong
37 C6 bang tot nghiép trung cap, cao dang trd 1én véi chuyén nganh dao tao
' phu hop vo1 yéu cau vi tri viéc lam.
3.8 | Co ching chi boi dudng nghiép vu quan Iy nha nude ngach can sy.
C6 chung chi ngoai ngit véi trinh do tuong duong bac 1 khung nang luc
39 ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT
' ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam
C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chudn k¥ ning sir dung cong nghé
3.10 thong tin co ban theo quy dinh tai Thépg tu s6 O3/2014/TT-B"1:TTT ngay
' 11/3/2014 cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang
str dung cong nghé thong tin.
4 Néng lue, ki ning ciia nhan vién
Nang lyc chuyén mon, nghiép vu
41 Nam dugc co cau to chirc, chitc ning, nhiém vu ciia co quan va cac don
' vi truc thudc va truc thude.
Hiéu biét vé cac nghiép vu don gian cia cong tic van thu hodc cac
49 nghiép vy, nhiém vu khg’lc theo yéu cau cua vi tri viéc lérp; thuc hie::n
' ding cac quy dinh vé ti€ép nhan, ban giao trong viéc chuyén giao, ti€p
nhan van ban, tai liéu.
43 I;Ilém vitng quy ché bao mét trong co quan c6 lién quan dén cong tac vin
) thu.
44 Su dung thanh thao cac phuong tién, k¥ thuat phuc vu in, sao tai li¢u va
) cac thiét bi van phong.
Trinh d6 dao tao, boi duong
Tt nghiép trinh do Trung cap nghé trd 1én voi chuyén nganh dao tao
4.5 | phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam. Trr treong hop 1a 1ai xe phai c6

bang 14i duoc co quan c6 thim quyén cip.




4.6

Co chung chi boi dudng nghiép vu lién quan den cac cong viéc dugc
giao néu nhiém vu hoic vi tri viéc lam co yéu cau.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

ThS. Nguyén Nguyén Binh
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