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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT HỌC PHẦN
1. Thông tin về học phần:
[1] Tên học phần:  Quản lý giáo dục mầm non
Tên tiếng Anh: 	
Mã học phần:	[.....]
[2] Học phần thuộc khối kiến thức:
	Kiến thức giáo dục đại cương
	Kiến thức chuyên nghiệp

	
	Cơ sở của ngành
	Chuyên ngành
	Bổ trợ và nâng cao
(tự chọn)

	
	
	x
	


[3] Đối tượng sinh viên: (trình độ/ngành/năm học)
· Trình độ:	Cao đẳng  	
· Ngành học:	Giáo dục Mầm non			
· Năm học: 	3
[4] Số tín chỉ: 2	
Phân bổ thời gian:
	Phân bổ
	Số tiết
(1 tiết = 50 phút)

	· Giờ lên lớp-TKB:
	20

	Lý thuyết (15 tiết/tín chỉ)
	10

	Thảo luận trên lớp (30  tiết/tín chỉ)
	8

	Thực hành (30 giờ/tín chỉ)
	2

	· Giờ Tự học, tự nghiên cứu (45giờ/tín chỉ)
	10

	Hoạt động theo nhóm
	7

	Tự học, tự nghiên cứu
	3



[5] Yêu cầu của học phần về phòng học, trang thiết bị cần thiết để giảng dạy:
· Phòng học:		Phòng học lý thuyết
· Phòng thi: 		Phòng thi lý thuyết
· Tổ chức thi:	Phòng Đào tạo tổ chức 	Khoa tổ chức 
· Trang thiết bị cần thiết:	Máy chiếu + bảng phấn
· Yêu cầu đặc biệt khác:	Không	
[6] Các học phần liên quan (nếu có):
· Học phần tiên quyết: Giáo dục học mầm non; 80% các môn phương pháp giáo dục mầm non.	
· Học phần song hành:	
· Học phần kế tiếp:	Thực tập tốt nghiệp
2. Thông tin về đơn vị phụ trách chuyên môn, giảng viên giảng dạy:
[1] Khoa/Phòng:	Khoa Giáo dục mầm non
Tổ bộ môn:	Tổ Giáo dục
[2] Giảng viên biên soạn đề cương: 
· Họ và tên:	Trần Thị Hồng Sương		
· Học hàm - Học vị: 	Thạc sĩ	
· Địa chỉ cơ quan: 182 Nguyễn Chí Thanh, Phường 3, Quận 10, TP.HCM
· Điện thoại liên hệ: 0919.034.098 		
· Hộp thư điện tử (emai): 	suongtranthihong@ncehcm.edu.vn
[3] Giảng viên phụ trách giảng dạy: Vương Thị Cẩm Vân
· Học hàm - Học vị: 	Thạc sĩ	
· Địa chỉ cơ quan: 182 Nguyễn Chí Thanh, Phường 3, Quận 10, TP.HCM 
· Điện thoại liên hệ: 0982856791
· Hộp thư điện tử (emai): vanvuongthicam@ncehcm.edu.vn
3. Mô tả tóm tắt nội dung học phần: 
“Quản lý giáo dục MN” thuộc nhóm các học phần chuyên ngành GDMN. Nội dung của học phần này đề cập những vấn đề liên quan đến quản lí giáo dục và quản lí giáo dục mầm non, bao gồm: Những vấn đề chung về quản lí giáo dục và quản lí giáo dục mầm non; Nội dung, chức năng, nguyên tắc, phương pháp quản lý nhóm lớp mầm non; Xây dựng kế hoạch quản lý nhóm lớp mầm non và đánh giá công tác quản lý nhóm lớp mầm non
4. Mục tiêu và kết quả dự kiến của học phần
Mục tiêu của học phần: 
· Kiến thức: 
· Trình bày và giải thích được một số kiến thức cơ bản về lý luận quản lý giáo dục và quản lý giáo dục mầm non: Khái niệm, các nguyên tắc, phương pháp và chức năng quản lý giáo dục
· Mô tả vị trí, nhiệm vụ và những yêu cầu đối với giáo viên chủ nhiệm lớp MN;
· Xác định và phân tích được các nội dung và biện pháp quản lý lớp MN;
· Mô tả và phân tích các phương pháp, biện pháp đánh giá công tác quản lý tại một lớp MN. 
· Kỹ năng: 
-    Xác định các nguyên tắc, phương pháp, chức năng quản lí giáo dục
· Vận dụng các nguyên tắc, phương pháp và chức năng quản lý vào công tác quản lý lớp MN: Quản lí trẻ; Quản lí cơ sở vật chất; Quản lí nhân sự; Quản lí công tác phối hợp; Quản lí quá trình chăm sóc giáo dục trẻ;
· Xây dựng kế hoạch quản lý nhóm lớp phù hợp với điều kiện thực tế;
· Đánh giá công tác quản lý một lớp MN, đề xuất những biện pháp điều chỉnh, khắc phục;
· Sử dụng các văn bản của ngành vào công tác quản lý lớp MN;
· Giao tiếp sư phạm, làm việc nhóm, thuyết trình.
· Thái độ: 
-    Có tinh thần trách nhiệm, học hỏi, rèn luyện để có những phẩm chất của người quản lí nhóm lớp mầm non
-    Làm việc có kế hoạch
5. Giáo trình và tư liệu: 
Tài liệu tham khảo chính:
- Phạm Thị châu (2008) “Quản lí giáo dục mầm non”, NXB Giáo dục
- Tài liệu do nhóm bộ môn biên soạn: “Lí luận về quản lí giáo dục và quản lí giáo dục mầm non”
- Phaïm Thò Chaâu vaø Traàn Thò Sinh, (2000) “Moät soá vaán ñeà quaûn lyù giaùo duïc maàm non”. NXB. Ñaïi hoïc quoác gia Haø noäi 
- Nguyeãn Ngoïc Quang (1989), “Nhöõng khaùi nieäm cô baûn veà lyù luaän quaûn lyù giaùo duïc”. NXB: Tröôøng CBQLTW1, Haø noäi
- Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo (2008), Ñieàu leä tröôøng mầm non
Tài liệu tham khảo phụ:
- Luaät giaùo duïc (2005) vaø Luaät giaùo duïc (Söûa ñoåi)
- Caùc baøi baùo veà coâng taùc quaûn lyù GDMN trong Taïp chí GDMN, töø naêm 2006 trôû laïi ñaây.
-Nguyeãn Vaên Leâ (1985), Khoa hoïc quản lyù nhaø tröôøng.
- Boä Giaùo duïc & Ñaøo taïo, Vuï GDMN, Nhieäm vuï naêm hoïc cuûa ngaønh GDMN 5 naêm gaàn ñaây    
- Taï Ngoïc Thanh & Nguyeãn Thò Thö (2005), “Phöông phaùp ñaùnh giaù treû trong ñoåi môùi giaùo duïc maàm non”. NXB Giaùo duïc
- Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo (2009), Chöông trình Giaùo duïc mầm non 
- Nguyeãn Thò Bích Lieân (2006), “Toå chöùc cheá ñoä sinh hoaït cuûa treû ôû tröôøng maàm non”. NXB: Giaùo duïc
- Website cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo): www.moet.gov.vn  => giaoduc mamnon, www.mamnon.com, …
6. Phương thức đánh giá học phần: 
[1] Yêu cầu chung của học phần theo quy chế:
· Sinh viên tham dự lớp học đầy đủ, tham gia thảo luận xây dựng bài trên lớp và chuẩn bị bài tập kỹ năng ở nhà để tự củng cố kiến thức cho bản thân;
· Sinh viên nghiêm túc thực hiện các yêu cầu của giảng viên đối với học phần;
· Sinh viên nghiêm túc thực hiện bài kiểm tra và bài thi kết thúc học phần;
· Sinh viên vi phạm quy chế thi sẽ bị xử lý theo quy định.
[2] Để hoàn tất học phần, sinh viên phải “đạt”:
· Điểm tổng kết học phần  5,0 (năm) điểm theo thang điểm 10,0 (mười;
· Thực hiện đầy đủ các yêu cầu đánh giá học phần theo trọng số (%) của các điểm thành phần như sau:
· Điểm quá trình:  	Chiếm (40)% (a)
· Điểm thi cuối kỳ: 	Chiếm (60)% (b)
· Điểm tổng kết học phần:  	(a) + (b) = 100%
· Xếp loại đánh giá của học phần: Theo thang điểm 10,0
[3] Phương pháp, hình thức đánh giá kết quả học tập học phần :
Kiểm tra đánh giá thường xuyên:  		40% 
- Tham gia học tập trên lớp			20 %				
- Thực hiện bài tập nhóm 			10 %
- Thực hiện bài tập cá nhân			10 %
Thi cuối kỳ:	Tự luận				60 % 
Thang điểm: Thang điểm 10
7. Nội dung học phần (đề cương chi tiết của học phần)
	STT
	Nội dung

	
	

	I













	Bài 1: Một số vấn đề cơ bản về quản lý giáo dục và quản lý giáo dục mầm non 
I. Khái niệm quản lí và quản lí giáo dục
   1. Quản lí
1. Quản lí giáo dục
2. Quản lí giáo dục mầm non
3. Quản lí trường mầm non
4. Quản lí nhóm lớp mầm non 
II. Cấu trúc của hệ quản lí giáo dục
1. Chủ thể quản lí
2. Khách thể quản lí
3. Tác động quản lí
4. Tác động phản hồi
5. Mối quan hệ quản lí
6. Mục tiêu quản lí
III. Đặc điểm của quản lí giáo dục và quản lí giáo dục mầm non
1. Đặc điểm của quản lí giáo dục 
2. Đặc điểm của quản lí giáo dục mầm non

	II
	Bài 2: Nguyên tắc và phương pháp quản lý  
I. Nguyên tắc quản lý
1. Đảm bảo tính mục đích 
2. Đảm bảo tính tập trung - dân chủ
3. Đảm bảo tính khoa học, thực tiễn, hiệu quả
4. Đảm bảo huy động mọi lực lượng tham gia vào công tác giáo dục
5. Đảm bảo kết hợp hài hòa mọi lợi ích trong xã hội
 6. Đảm bảo quản lý theo ngành, theo lãnh thổ
II. Các phương pháp quản lý 
1. Tổ chức hành chính
2. Tâm lý xã hội
3. Kinh tế

	III


	Bài 3: Chức năng quản lí
I. Chức năng quản lý chung
1.	Duy trì và ổn định
2.	Đổi mới và phát triển
II.Chức năng quản lý cụ thể
1.	Kế hoạch hóa
2.	Tổ chức thực hiện kế hoạch
3.	Chỉ đạo thực hiện kế hoạch
4.	Kiểm tra & đánh giá việc thực hiện kế hoạch

	IV
	Bài 4: Quản lí nhóm, lớp mầm non
I. Vị trí, nhiệm vụ của giáo viên chủ nhiệm
1. Vị trí của giáo viên chủ nhiệm
2. Nhiệm vụ của giáo viên chủ nhiệm
II.  Nội dung quản lí nhóm, lớp mầm non
1. Quản lí trẻ
2. Quản lí giáo viên, bảo mẫu 
3. Quản lí cơ sở vật chất
4. Quản lí công tác phối hợp
5. Quản lí quá trình chăm sóc – giáo dục trẻ
III. Chức năng quản lí nhóm, lớp mầm non
1. Kế hoạch hóa
- Xem xét tình hình của nhóm lớp
- Xác định mục tiêu 
2. Tổ chức thực hiện kế hoạch
- Chuẩn bị, sắp xếp cơ sở vật chất
- Phân công nhân sự
- Xác định cơ chế phối hợp với các cá nhân, bộ phận trong và ngoài trường
3. Chỉ đạo thực hiện kế hoạch
- Giám sát, theo dõi tình hình thực hiện kế hoạch
- Đề ra các biện pháp điều chỉnh việc thực hiện kế hoạch
4. Kiểm tra, đánh giá việc thực hiện kế hoạch
- Thu thập thông tin 
- Xử lí thông tin
- So sánh, đối chiếu với kế hoạch
- Đề ra biện pháp điều chỉnh cho quá trình quản lí tiếp theo
IV. Nguyên tắc quản lí nhóm lớp
1. Đảm bảo tính mục đích trong quản lí nhóm lớp 
2. Đảm bảo tính tập trung - dân chủ trong quản lí nhóm lớp
3. Đảm bảo tính khoa học, thực tiễn, hiệu quả trong quản lí nhóm lớp
4. Đảm bảo huy động mọi lực lượng tham gia vào công tác trong quản lí nhóm lớp 
5. Đảm bảo kết hợp hài hòa mọi lợi ích trong xã hội
 6. Đảm bảo quản lý theo ngành, theo lãnh thổ
V.  Các phương pháp quản lý nhóm lớp
1. Tổ chức hành chính 
2. Tâm lý xã hội
3. Kinh tế

	V
	Bài 5: Xây dựng kế hoạch quản lý nhóm, lớp mầm non
I. Kế hoạch quản lý nhóm, lớp mầm non
1. Khái niệm kế hoạch quản lý nhóm, lớp mầm non
2. Ý nghĩa của kế hoạch quản lý nhóm, lớp mầm non
3. Cơ sở lập kế hoạch quản lý nhóm, lôùp mầm non
II. Nội dung kế hoạch quản lý nhóm, lớp mầm non 
1. Quản lí trẻ
2. Quản lí nhân sự
3. Quản lí cơ sở vật chất
4. Quản lí công tác phối hợp
5. Quản lí qông tác chăm sóc – giáo dục trẻ

	VI
	Bài 6: Đánh giá công tác quản lý nhóm, lớp mầm non
I. Mục đích, ý nghĩa của việc đánh giá công tác quản lý nhóm lớp mầm non
1. Mục đích của việc đánh giá công tác quản lý lớp mầm non
2. Ý nghĩa của việc đánh giá công tác quản lý lớp mầm non
II. Nội dung đánh giá công tác quản lý nhóm, lớp mầm non
1. Công tác quản lí trẻ
2. Công tác quản lí nhân sự 
3. Công tác quản lí cơ sở vật chất
4. Công tác phối hợp
 5. Công tác chăm sóc – giáo dục trẻ
III. Quy trình đánh giá công tác quản lý nhóm, lớp mầm non
1. Thu thập thông tin 
2. Xử lí thông tin
3. So sánh, đối chiếu với kế hoạch
4. Đề ra biện pháp điều chỉnh cho quá trình quản lí tiếp theo



8. Đề cương được biên soạn và cập nhật ngày: Tháng 01/2021
9. Đề cương được thẩm định và thông qua ngày: Tháng 02/2021
	TRƯỞNG KHOA 	GIẢNG VIÊN BIÊN SOẠN 
	(Ký và ghi rõ họ tên)	(Ký và ghi rõ họ tên)


	ThS. Lê Thị Thanh Nga	ThS. Trần Thị Hồng Sương
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